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KANTONA SARAJEVO

Cetvrtak, 30. januara 2020.

Na osnovu €lana 66. stav (2) Zakona o organizaciji organa
uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine
Federacije BiH", broj 35/05), ¢lana 39. st. (1) i (5) i ¢l. 47. 1
119. tacka 5. Zakona o osnovnom odgoju i obrazovanju
("Sluzbene novine Kantona Sarajevo", br. 23/17, 33/17 i
30/19), ministrica za obrazovanje, nauku i mlade Kantona
Sarajevo donosi

PRAVILNIK
O IZMJENAMA | DOPUNAMA PRAVILNIKA O
VODENJU PEDAGOSKE DOKUMENTACIJE I
EVIDENCIJE U OSNOVNOJ SKOLI

Clan 1.
(Dopuna ¢lana 7.)

U Pravilniku o vodenju pedagoske dokumentacije i
evidencije u osnovnoj Skoli ("Sluzbene novine Kantona
Sarajevo" broj 46/18), u ¢lanu 7. iza rijeci: "evidencije u Skoli"
dodaju se rijeci: "(u daljem tekstu: elektronski oblik)".

Clan 2.
(Ispravka ¢lana 8.)
U ¢lanu 8. u stavu (3) iza slova: "d)", brisu se veznik "i" i
slovo: "e)".

Clan 3.
(Izmjena ¢lana 10.)

(1) U ¢lanu 10. u stavu (2) tacka a) alineja 2) iza rijeCi:
"/drugog akta" brisu se rijeci: "obavijest o upisu ucenika u
drugu skolu/drugi akt,".

(2) Stav (4) mijenja se i glasi:

"(4) U matiénu knjigu upisuju se i podaci kandidata/u¢enika
koji je polaganjem razrednog ispita uz pohadanje
obavezne instruktivne nastave zavrsio razred."

Clan 4.
(Izmjena ¢lana 11.)

(1) U ¢lanu 11. u stavu (1) tacka b) i st. (2) i (3) broj: "9."
zamijenjuje se brojem: "10.".

(2) U stavu (6) tacka a) rije¢: "pravilnika" zamjenjuje se
rijecju: "¢lana".

Clan 5.
(Izmjena ¢lana 12.)
U ¢lanu 12. u stavu (4) broj: "9." zamjenjuje se brojem:

"10.".

Clan 6.
(Izmjena ¢lana 15.)
U c¢lanu 15. u stavu (2) iza rijeci: "broj sjednice," dodaje
se rije¢: "datum,".
Clan 7.
(Izmjena ¢lana 16.)
U ¢lanu 16. u stavu (2) iza rije¢i: "broj," dodaje se rijec:
"datum,".
Clan 8.
(Izmjena i dopuna ¢lana 19.)
(1) Naziv ¢lana 19. mijenja se i glasi: "(Sadrzaj i opis
dnevnika rada individualne nastave za osnovnu muzicku i

baletsku skolu)".

(2) U stavu (1) rije¢: "individulne" se zamjenjuje rijecju:
"individualne".

(3) U stavu (2) rijeé: "individulane" se zamjenjuje rijecju:
"individualne".

(4) U stavu (3) iza tacke 1) dodaju se sljedece tacke:
j)  tabelarni pregled uspjeha ucenika u udenju,
vladanju, izre¢enim odgojno-disciplinskim mjerama,
nastupima i takmicenjima u toku §kolske godine;

k) podaci o saradnji sa roditeljima (starateljima)
ucenika;

)  zapisnici roditeljskih sastanaka;

m)  zapisnici sa sastanka vijeca odsjeka;

n) javni nastupi ucenika:
1)  redni broj;

2) datum;
3)  nastup udenika;
4) razred;

5) izvedeni program (autor, naziv kompozicije);
6)  primjedbe;
0) ostale nastavne aktivnosti u¢enika.

Clan 9.
(Dopuna ¢lana 20.)
(1) U ¢lanu 20. u stavu (3) dodaju se nove taé. od a) do c)
koje glase:
"a) opce podatke o $koli;
b)  predmet i nastavnika koji izvodi nastavu;
c)  Skolsku godinu;"
(2) Dosadasnje tag. od a) do ¢) postaju ta¢. od d) do h).

Clan 10.
(Izmjena ¢lana 21.)

U ¢lanu 21. stav (2) mijenja se i glasi:

"(2) Razredna knjiga za osnovnu baletsku $kolu vodi se u
pisanom i/ili elektronskom obliku i to na obrascu
0S4 koji je sastavni dio ovog pravilnika.

Razredna knjiga za osnovnu baletsku $kolu obavezno

sadrzi:

a) opce podatke o skoli;

b)  razred i razrednika;

c) skolsku godinu;

d) sadrZaj;

€) uputstvo za vodenje;

f)  nastavni kalendar u prilogu;

g) sedmicni raspored nastavnih sati;

h) nastavnike Kkoji izvode grupnu i
nastavu;

i)  udesce uCenika na takmicenjima;

j)  imenik uéenika koji sadrzi:

1) prezime i ime uCenika sa opéim podacima
(ime roditelja, mjesto rodenja, datum rodenja,
adresa stanovanja, drzava rodenja,
drzavljanstvo, podaci o osnovnoj $koli koju
ucenik pohada);

2)  redni broj;

3)  broj mati¢ne knjige;

4)  ocjene iz klasinog baleta, solfeggia sa
teorijom muzike, klavira i historijskih igara (po
starom NPP-u) odnosno klasicnog baleta,
solfeggia sa teorijom muzike, Kklavira i
izbornog predmeta (historijske igre ili kreativni
ples) po izboru ucenika u V i VI razredu (po
novom NPP-u);

5) op¢i uspjeh i vladanje na polugodistima i na
kraju skolske godine;

6) izostanke sa nastave;

7)  ocjenu na popravnom ispitu;

8)  op¢i uspjeh nakon popravnog ispita.

k)  dnevnik rada koji sadrzi:

1)  redni broj nastavnog dana i datum;

2)  sadrzaj nastavnog rada;

3) ostale aktivnosti;

4)  evidencija odsustva uéenika;

5)  razlog odsustvovanja;

individualnu
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6) broj opravdanih i neopravdanih nastavnih sati:
7)  napomena;
8) broj nastavnih sati (po rasporedu, realizirani,
neralizirani).

I)  zapisnici sa sastanaka razrednog vijeca;

m)  zapisnici sa roditeljskih sastanaka;

n) evidencija o saradnji sa roditeljima/starateljima;

0) tabelarni pregled uspjeha ucenika po predmetima i
polugodistima;

p) ukupan tabelarni pregled opéeg uspjeha po
polugodstima i na kraju $kolske godine;

r tabelarni pregled izostanaka po predmetima i
polugodistima;

s) tabelarni pegled vladanja, izreGenih odgojno-

discilplinskih mjera i razloga odsustvovanja;

evidencija o javnim nastupima."

Clan 11.
(Izmjena ¢lana 22.)
U ¢lanu 22. stav (1) mijenja se i glasi:
"(1) Li¢ni podaci u imenik u¢enika unose se na pocetku
Skolske godine, a najkasnije u roku od pet dana od
pocetka redovne nastave."

Clan 12.
(Izmjena ¢lana 23.)

Clan 23. mijenja se i glasi:

"Clan 23.
(Raspored casova)

(1) Skola je duzna za svaku $kolsku godinu napraviti
raspored Gasova i voditi ga na obrascu OS10 koji je
sastavni dio ovog pravilnika. Raspored ¢asova koje
usvaja Nastavnicko vijece $kole, a ovjerava direktor
Skole svojim potpisom i pecatom $kole, sadrzi: popis
nastavnika koji izvode nastavu, raspored izvodenja
¢asova i dezurstva nastavnika.

(2) Raspored Casova moze se voditi i u elektronskom
obliku."

t

=

Clan 13.
(Izmjena ¢lana 31.)
U ¢lanu 31. u stavu (2) tacka c) rije¢: "prijedlog"

zamjenjuje se sa rije¢ju: "preporuka".

Clan 14.
(Izmjena ¢lana 34.)

Clan 34. mijenja se i glasi:

"Clan 34.
(Pedagoski karton ucenika)

(1) Pedagoski karton djeteta/uCenika vodi se u
pedagoskoj sluzbi na propisanom obrascu A4
formata koji je sastavni dio ovog pravilnika, a vodi
se na obrascu OS18A u elektronskom i materijalnom
obliku.

(2) Ukoliko uceniku nije formiran pedagoski karton u
predskolskoj ustanovi formira se nakon upisa u
osnovnu $kolu.

(3) Pedagoski karton sadrzi: uputstvo, naziv predskolske
ustanove/skole, opce podatke o djetetu/uceniku,
podatke o ¢lanovima porodice, podatke o porodi¢noj
sredini/uslovima, zapazanja o psihofizi¢kom i socio-
emocionalnom razvoju djeteta/ucenika, podatke o
zdravstvenom stanju djeteta/ucenika i podatke o
boravku djeteta/uc¢enika u ustanovi.

(4) Informacije i podaci koje se odnose na
napredovanje, sklonosti, posebne osobine i druge
relevantne podatke o djetetu / uceniku u pedagoski

)
@

karton upisuje odgajatelj/pedagog na osnovu
misljenja struénih timova, pedagoga, psihologa,
socijalnog radnika, razrednika i stru¢nih organa.

(5) O svim informacijama i podacima koje se upisuju u
pedagoski karton upoznati su roditelji/staratelji
djeteta/ucenika.

(6) Informacije i liéni podaci koje se upisuju u
pedagoski karton trebaju biti zasticeni u skladu s
propisima kojima se regulise zastita licnih podataka.

(7) Za tajnost informacija i podataka iz pedagoskog
kartona odgovorni su nastavnici i stru¢ni saradnici u
skladu sa profesionalnom etikom kako se ne bi
utjecalo na odredivanje buduénosti djeteta/ucenika.

(8) Pravo uvida u pedagoski karton ima roditelj/staratelj
djeteta/ucenika i profesionalna lica koja uéestvuju u
upisivanju podataka 1 formiranju miSljenja i
informacija koje se upisuju u karton.

(9) Skola je obavezna, na zahtjev punoljetnog ucenika

ili roditelja, odnosno roditelja/staratelja ucenika,

omoguciti uvid u pedagoski karton ili isti izdati.

Pri prelasku iz jedne $kole u drugu, Skola iz koje

ucenik prelazi obavezna je uz prevodnicu dostaviti i

pedagoski karton Skoli u koju u€enik prelazi.

(11) Pri prelasku uéenika na srednje obrazovanje, $kola
je duzna na zahtjev srednje Skole u kojoj je ucenik
upisan, da istoj dostavi pedagoski karton sluzbenim
putem."

(10)

Clan 15.
(Izmjena ¢lana 35.)
Clan 35. mijenja se i glasi:
"Clan 35
(Karton ucenika i karton radnika)

(1) Skola za svakog uéenika pojedinaéno vodi karton
ucenika u materijalnom i elektronskom obliku u
informacionom sistemu EMIS tokom cjelokupnog
Skolovanja. Karton ucenika se Stampa na obrascu
0S18 i sastavni dio ovog pravilnika.

(2) Skola za svakog radnika zaposlenog u $koli vodi
karton radnika u materijalnom i elektronskom obliku
u informacionom sistemu EMIS. Karton radnika se
§tampa na obrascu OS19 i sastavni je dio ovog
pravilnika.

(3) Evidenciju o radnicima ¢ine sljede¢i podaci: ime i
prezime, jedinstveni matiéni broj gradana, spol,
datum rodenja, mjesto, opéina i drzava rodenja,
adresa, mjesto, opéina i drzava stanovanja, kontakt
telefon, adresa elektronske poste, nivo 1 vrsta
obrazovanja, podaci o stru¢nom usavrSavanju i
ste¢enim zvanjima, podaci o drzavljanstvu, podatak
o vrsti radnog odnosa, nacinu i duzini radnog
angazovanja, podaci o stru¢nom ispitu, podaci o
zaduzenjima i fondu casova nastavnika, struénih
saradnika, asistenata u nastavi i nenastavnog osoblja,
plaéi i u¢e$c¢u u radu organa i tijela Skole, a u svrhu
ostvarivanja odgojno-obrazovnog rada.

(4) Informacije i licne podatke u kartonu ucenika i
kartonu radnika Skola treba zastititi u skladu s
propisima o zastiti liénih podataka. "

Clan 16.
(Izmjena ¢lana 50.)

U ¢lanu 50. u stavu (1) tacka e) rije¢: "svjedodzba"

zamjenjuje se rije¢ju: "svjedodzbu".

U stavu (1) tacka g) rije¢: "prevodnica" zamjenjuje se

rije¢ju: "prevodnicu".
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U stavu (1) tacka h) rije¢: "potvrda" zamjenjuje se rijecju:
"potvrdu".

U stavu (1) iza tacke h) dodaje se nova tacka i) koja glasi:
"uvjerenje o zavrSenom radnom osposobljavanju, koje se
vodi na obrascu O848 i sastavni je dio ovog pravilnika."

Clan 17.
(Izmjena ¢lana 51.)

U ¢lanu 51. st. (2) i (3) mijenjaju se i glase:

"(2) Na vrhu javnog dokumenta nalazi se grb Bosne i
Hercegovine, osim na javnim dokumentima iz ¢lana
50. tac. d), g), h) 1 i) ovog pravilnika.

(3) U centralnom dijelu obrasca svjedodzbe iz ¢lana 55.
ovog pravilnika nalazi se znak grba Bosne i
Hercegovine, te u donjem dijelu obrasca hologram
sa natpisom Bosna i Hercegovina napisan u
redoslijedu Cetiri puta."

Clan 18.

(Izmjena i dopuna ¢lana 52.)
U ¢lanu 52. u stavu (3) brise se tacka j).
U stavu (4) broj: "15" zamjenjuje se brojem: "pet".
U stavu (5) rijeci: "redovnu $kolu i uvjerenja o zavrSenom
razredu osnovne muzitke $kole na obrascu 0830, koji se
nalaze u prilogu i ¢ine sastavni dio ovog pravilnika"
zamjenjuju se rije¢ima:
"redovnu osnovnu Skolu, dok je izgled uvjerenja o
ostvarenom uspjehu na prvom polugodistu/zavr§enom
razredu osnovne muzicke Skole utvrden na obrascu
OS28A i obrascu 0830, koji su sastavni dio ovog
pravilnika".
Iza stava (5) dodaje se stav (6) koji glasi:
Za ucenike prvog razreda redovne osnovne Skole na
prvom polugodistu i na kraju zavrSenog razreda izgled
uvjerenja 0  ostvarenom  uspjehu na  prvom
polugodistu/zavrSenom razredu osnovne $kole utvrden je
na obrascu OS39A i obrascu OS39B, koji su sastavni dio
ovog pravilnika."

Clan 19.
(Dopuna ¢lana 55.)

U ¢lanu 55. iza stava (4) dodaje se stav (5) koji glasi:

"(5) Za wuclenike centra koji nastavu pohadaju po
osnovnom nivou, svjedodzba o zavrS§enoj osnovnoj
gkoli §tampa se na obrascu OS34A, koji je sastavni
dio ovog pravilnika."

Clan 20.
(Izmjena ¢lana 56.)
Clan 56. mijenja se i glasi:
"Clan 56.
(Izgled uvjerenja o polozenoj eksternoj maturi)
(1) Uvjerenje iz ¢lana 54. ovog pravilnika Stampa se na
finoj hartiji (120gr/m?) zelene podloge formata A4.
(2) Na uvjerenju iz stava (1) ovog ¢lana iznad naziva
nalazi se grb Kantona Sarajevo, u centralnom dijelu
obrasca nalazi se znak grba Bosne i Hercegovine, te
u donjem dijelu obrasca hologram sa natpisom
Bosna i Hercegovina napisan u redoslijedu Cetiri
puta."

Clan 21.
(Izmjena ¢lana 57.)
U ¢lanu 57. stav (2) mijenja se i glasi:
"(2) Ucenicka knjizica za ulenike centra iz stava (1)
ovog Clana sadrzi:
a) naziv drzave, entiteta, kantona i op¢ine u kojoj
je sjediste skole;

)
@

)

b)  naziv $kole i mjesto;

Cc) opée podatke o ucleniku; prezime i ime
ucenika, ime oca i majke, datum i mjesto
rodenja ucenika, opcina rodenja, kanton i
drzava rodenja;

d) skolsku godinu, razred, broj mati¢ne knjige,
redni broj u mati¢noj knjizi;

e) mjesto i datum izdavanja knjizice;

f) ime i prezime i potpis razrednika;

g) imeiprezime i potpis direktora;

h)  pecat skole;

i) uspjeh udenika na kraju I polugodista/ II
polugodiSta i opis postignuéa ucenika po
predmetima;

j)  opis postignuéa ucenika na
polugodista/skolske godine;

k)  izostanke ucenika;

)  vladanje;

m) djelovodni broj;

n) datum, pecat $kole, ime i prezime razrednika i
potpis."

kraju 1

Clan 22.
(Izmjena ¢lana 58.)
Clan 58. mijenja se i glasi:
"Clan 58.
(Pohvala/priznanje)

(1) Pohvala se dodjeljuje na kraju nastavne godine
uceniku koji tokom osnovnog odgoja i obrazovanja
postize izvanredne rezultate, primjerno vladanje i
postigne odli¢an uspjeh iz svih nastavnih predmeta,
a Stampa se na obrascu OS42 koji je sastavni dio
ovog pravilnika.

(2) Priznanje se dodjeljuje uceniku koji tokom
osnovnog odgoja i obrazovanja postize izvanredne
rezultate, primjerno vladanje i postigne odli¢an
uspjeh iz svih nastavnih predmeta, te postigne
zapazene rezultate u vannastavnim aktivnostima i
takmi¢enjima, a §tampa se na obrascu 0843 koji je
sastavni dio ovog pravilnika.

(3) Obrazac za pohvalu/priznanje za posebna postignuca
iz st. (1) 1 (2) ovog ¢lana sadrzi:

a) opce podatke o skoli/ustanovi,

b)  osnovne podatke o uéeniku,

c) opis razloga za dodjeljivanje pohvale/pri-
znanja,

d) potpis ovlastenog lica i mjesto za otisak pecata.

(4) Obrasci iz stava (3) ovog ¢lana Stampaju se u boji na
finoj hartiji formata A4."

Clan 23.
(Dopuna ¢lana 60.)

U c¢lanu 60. iza stava (1) dodaje se stav (2) koji glasi:

"(2) Uvjerenje iz stava (1) ovog ¢lana Stampa se na
obrascu 0846, koji je sastavni dio ovog pravilnika."

Clan 24.
(Dopuna ¢lana 63.)

U c¢lanu 63. u stavu (1) iza slova "b)" dodaje se slovo:

"c),".

U stavu (2) brise se slovo: "c),".

Clan 25.
(Izmjena i dopuna ¢lana 64.)

U ¢lanu 64. u stavu (3) rijeéi: "ovim pravilnikom"

zamjenjuju se rijecima: "i sastavni je dio ovog pravilnika,

a oznacava se sa OS47".
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(2) U stavu (4) na kraju reéenice dodaje se tekst koji glasi: ",a
najkasnije do 30. septembra za tekucu $kolsku godinu".

Clan 26.
(Izmjena ¢lana 66.)

U ¢lanu 66. u stavu (6) rijec: "ziga" zamjenjuje se rijecju:
"Stembilja".

Clan 27.
(Ispravka u obrascu 0S4)

U obrascu OS4 u uputstvu za vodenje razredne knjige,
rije¢i: "Napomena: Kao prilog Dnevniku rada, razrednik je
obavezan izraditi plan nastavnog gradiva po mjesecima”
zamjenjuju se rijeCima: "Napomena: Kao prilog razrednoj
knjizi razrednik je obavezan priloziti Nastavni kalendar."

Clan 28.
(Ispravka u obrascu OS6)

U obrascu OS6 u uputstvu za vodenje dnevnika rada
ispravlja se naziv "UPUSTVO" sa rije¢ju "UPUTSTVO", te se
brise tekst: "Napomena: Kao prilog Dnevniku rada, razrednik je
obavezan izraditi plan nastavnog gradiva po mjesecima”.

Clan29.
(Izmjena u obrascu OS15)
U obrascu OS15 rijeci: "Prijedlog komisije" zamjenjuju se
rije¢ima: "Preporuka komisije".
Clan 30.
(I1zmjena obrazaca)

(1) Obrasci: OS1A, OS1D, 084, 085, 0510, OS17, 0S18,
0819, 0830, 0S31, 0835, 0836, 0837, 0838, 0839, a
koji su sastavni dio Pravilnika o vodenju pedagoSke
dokumentacije i evidencije u osnovnoj $koli, mijenjaju se
obrascima koji su sastavni dio ovog pravilnika.

(2) Pored obrazaca utvrdenih u stavu (1) ovog ¢lana, u $koli
se mogu Kkoristiti i odgovarajuéi obrasci koji su vazili do
dana stupanja ovog pravilnika na snagu, $to obezbjeduje
postepen prijelaz ka primjeni odgovarajucih obrazaca.

Clan 31.
(Stupanje na snagu)
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja u

"Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo".

Broj 11/03-02-33553-5/19
31. decembra 2019. godine
Sarajevo

Ministrica
Mr. Zineta Bogunié, s. r.
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Bosnai Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine 0S51A
Kanton Sarajevo
O I
Osnovna KO ..o
Mjesto i adIesa: ..o
MATICNA KNJIGA
za ucenike osnovne muzicke i baletske skole

Knjiga broj: oo

Vodenaod ... godine, do ... godine

Od rednog broja .........cc....... [T ydorednog broja ................ [ PR )

REDNI U VREMENU

BROJ IME I PREZIME DIREKTORA oD DO POTPIS
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UPUTSTVO ZA VOPENJE MATICNE KNJIGE

Ova mati¢na knjiga vodi se u osnovnim muzickim i osnovnim baletskim kolama.

U prostor predviden za opce podatke o uceniku upisuju
se svi podaci u skladu sa naznacenim zahtjevima i isti
moraju biti identiéni podacima iz izvoda iz mati¢ne
knjige rodenih.

Dokument na osnovu kojeg se vrfi upis ucenika u prvi
razred je izvod iz mati¢ne knjige rodenih.

Upis u€enika koji dolaze iz drugih &kola vr¥i se na
osnovu odgovarajuceg akta. Za takve udenike u
matiénu knjigu se upisuju: broj i datum izdavanja akta,
naziv 1 mjesto Skole koja je akt izdala. Upis ucenika
koji dolaze 1z inostranstva se vrSi na osnovu
elvivalencije odgovarajuceg dokumenta u skladu sa
zakonom.

Na kraju svake skolske godine upisuju se ocjene o
zavsenom razredin. Ocjene se upisyju po predmetima i
razredima. Ako ucenik nije zavriio razred, ocjene se
ne upisuju, au predvideni prostor se upisuju podaci o
tome da uenik nije zavriio razred.

Pohadanje osnovne muzicke i osnovne baletske dkole
nije obavezno, pa se ufenik ukoliko to Zeli mofe
ispisati. Ispisivanje ufenika se vréi na zahtjev roditelja,
odnosno staratelja ili odlukom Nastavnickog wvijeca
ako je uenik odustao od daljenjeg Skolovamja, a
zahtjev nije podnesen. U odredeni prostor upisuje se
broj i datum zahtjeva roditelja, odnosno odluke
Nastavnickog vijeca.

Opéi podaci o udenicima v mati¢m knjigu se upisuju
najkasnije 30 dana od pocetka dkolske godine. Ostali
podaci upisuju se najkasnije 15 dana od dana
utvrdivanja ocjene i opceg uspjeha ucenika na kraju
Skolske godine. Pohvale, nagrade 1 diplome o
posebnom uspjehu upisuju se u odgovarajuéi prostor.
Upis svih podataka u matiénu knjign vr#i razrednik.
Direktor 8kole za svakog ucenika pojedinacno svojim
potpisom zaklju¢uje matiénu knjigu nakon Sto je
ucenik presto pohadati Skolu u kojoj se knjiga vodi
(zavrietak obrazovanja, prelazak u drugu gkolu...).

Direktor #kole i razrednik su odgovorni za
blagovremenost i tatnost upisa podataka.

Mati¢na knjiga je dokument tragjne vrijednosti i
obaveza je gkole da je u skladu sa Zakonom o
arhivskoj djelatnosti cuva na sigurnom mjestu.

Mati¢na knjiga se numerise rimskim ciframa, a svaka
nova maticna knjiga podinje rednim brojem (1), a
zavifava se rednim brojem posljednjeg ucenika
upisanog u mati¢m knjigu.

Za upisivanje podataka u mati¢nu knjigu upotrebljava
e trajno mastilo ili dokumental hemijska olovka. Nije
dozvoljeno upisivati podatak mastilom i olovkom koje
imaju mogucnost da budu brisane. Upisani podaci 1
mati¢mi knjign moraju biti uredno ispisani, citljivi i
jasni.

Upisani podaci u mati¢nu knjign ne smiju se brisati.
Ako upis sadrZi gredku, takav upis se ponidtava
precrtavanjem  crvenom,  vodoravnom  crtom,
stavljanjem potpisa direktora i pecata skole. Ako je
potrebno upisati ispravan podatak (tekst), onda se u
slobodni dio rubrike, pored precrtanog upisa, crvenim
mastilom/crvenom dokumental hemijskom olovkom
upisuje ispravan podatak (tekst).

Promjena podataka u mati¢noj knjizi vrsi se na osnovu
javne isprave ili pravosnaznog akta, u skladu sa
zakonskim propisima.

Mati¢na knjiga se zakljucuje na nacin da se, nakon sto
Se popune sve stranice mati¢ne knjige prije posljednje
stranice, na istoj upisuje: Mati¢na knjiga broj...(navesti
broj mati¢ne knjge), zakljuena s rednim
brojem...(navesti posljednji redni broj upisanog
ufenika v mati¢ngj knjizi), ime i prezime ucenika
{posljednjeg upisanog u mati¢nu knjigu), datum, potpis
direktorai pecat Skole.

Broj 3 - Strana 93
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Rednibroj u MatiFnoj knjizi
ime [TTTTTTTITTTTT] [,
olD Redni broj u Registru
(prezimeiimevfenkad [ e

(Ime i prezime roditelia/ daralelis)

Roden/a; goding, u

optina deZava: drZavlj anstvo:

) razredna

—

upisan/aje prvi put u ovu fkolu godine u

05noVI

(rawvesti puni naiv 1 broj dokumenta m osnovus kejeg s uferik upisard

U tolou Scolovania prestao je pohadati ovy Skolu dana goding, zbog

(navesti razlog prestanica pohadanja fleole)

WASTAVNI PREDMET 5 £ 5 i 5 £ . £ . i . £
SEOL SKA GODINA SKOLSKA GODINA SEOLSKA GODINA SKOLSEA GODINA SKOLSKA GODINA SKOLSEA GODINA

Glawni predmet -

Sclfeggie

Skupno mzicirare

Opéi ugpieh

Vladarje

Razr ednik

Skolske .../ ... godine je pohadao .. .............¢......) razred i mije ga zavréio Razrednik ......cooinnniiieniien

Skolske / godine je pohadao (....) razred i nije ga zavriio Razrednik

Izdata uvijerenja o zavrienom razredu:

1 1T Jii} v v VI

Dislovods brof
Datun izdavagz

Potpis razrednika

Datum izdavaria

Potpis direltara

Izdata sviedodiba o zavrens) Scoli Dijelovodni broj: Datum izdavanja

Todat dpilcat sviedodibe o zavrimo] dok Dielovedsi brof Dt izdavania

PRIZNANIJA, POHVALE I NAGRADE ..

NAPOMENA:

Direktor skole:
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Bosnai Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine

Kanton Sarajevo

OPCITHE :oocvvespro v e s s s
CEILAL ..o

Mjesto 1 adresa: ...ooovoiri i

MATICNA KNJIGA

za ugenike centra koji pohadaju program radnog osposobljavanja

0oS1D

Knjiga broj: ..o
Vodena od ..o godine, do ... godine
Od rednog broja ... Coonmrvmnny ) do rednog broja ................ ( cmpammams )
REDNI U VREMENU
BROI IME I PREZIME DIREKTORA oD Do POTPIS
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UPUTSTVO ZA VOPENJE MATICNE KNJIGE

Ova mati¢na knjiga vodi se u centrima za odgoj i obrazovanje djece s tefkoc¢ama u razvoju i to za ucenike

koji su ukljuceni u program radnog osposobljavanja.

U prostor predviden za opée podatke o udeniku
upisuju se svi podaci u skladu za naznaenim
zahtjevima i isti moraju biti identiéni podacima iz
izvoda 1z matiéne knjige rodenih.

Dolument na osnovu kojeg se vréi upis uéenika u
centar je mnalaz 1 midljenjc Komisije za
kategorizaciju 1/ili izvod iz matiéne kmjige
rodenih.

Upis uc¢enika koji dolaze iz drugih 8kola vréi se na
osnovu prevodnice. Za takve udenike u matiénu
knjign s upisuyju: broj i datum izdavanja
prevodnice, naziv 1 mjesto Skole koja je
prevodnicu izdala.

Na kraju svake $kolske godine upisuje se opis
postignuca o zavrsenom razredu. Ako udenik mje
zavrsio razred, ocjene se ne upiswu, a u
predvideni prostor se upisuju podaci o tome da
udenik nije zavrdio razred. Ucenik redovne i
specijalne osnovne $kole iz $kole se moZe ispisati
ukoliko je prefao u drugu skolu ili u sluéaju da
vide nije Skolski obveznik, a ispisivanje se viéi na
osnovu izvjestaja od Skole u koju se udenk
upisao.

Ispisivanje odraslih vr$ se na osnovu osobnog
zahtjeva §to se evidentira u matiénoj knjizi.

Opéi podaci o udenicima u matiému knjigu se
upisuju najkasnije 30 dana od podetka #kolske
godine. Ostali podaci upisuju se najkasnije 15
dana od dana utvrdivanja ocjena 1 opéeg uspjeha
ucenika na kraju gkolske godine.

Pohvale, nagrade 1 diplome o posebnom uspjehu
upisuju se u odgovarajuéi prostor. Upis svih
podataka u mati¢ému knjigu vréi razrednik. Direktor
Skole za svakog ucenika pojedinaéno svojim
potpisom zakljuéuje matiénu knjigu nakon Sto je
udenik prestao pohadati Zkolu u kojoj se knjiga
vodi (zavrietak obrazovanja, prelazak u drugu
kolu...). Direktor $kole i razrednik su odgovorni
za blagovremenost 1 ta¢nost upisa podataka.
Matiéna kmiga je dokument trajne vrijednosti i
obaveza je Skole da je, u skladu sa Zakonom o
arhivsko) djelatnosti ¢uva na sigurnom mjestu.
Matiéna knjiga se numerile rimskim ciframa, a
svaka nova matiéna knjiga poéinje rednim brojem
jedan (1), a zavriava se redmim brojem
posljednjeg udenika upisanog u matiénu knjigu.
Ukoliko je uc¢enik pohada nastavu po individualno
prilagodenom programu obaveza razrednika je da
u rubriku | Napomena® upise taj podatak, osnov i
trajanje tog programa.

Cetvrtak, 30. januara 2020.



. SLUZBENE NOVINE
Cetvrtak, 30. januara 2020. KANTONA SARAJEVO Broj 3 - Strana 97

(prezime i ime wienika) Matinibroj

Brj regisia
(Ime i prezime roditelja'staratelja)
Rodenfa godiniew L e
IMB
Opélﬂﬁ s dIZVaVa dr‘iav IJEHStVO ......................
Adresaroditelja‘staratelja

Ukerk prv1 puta upisan u centar

(aziv dokumenta i beof nm osnovy kogaj ¢ upisard

Frestao pohadati odgojno-cbrazovni proces u ovoj ustanovi dana odine

zhog

TOK OSNOVNOSKOLSKOG TRETMANA

Nivo

Skolska godina

PODRUCJE RADA
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TOK OSNOVNOSKOLSKOG TRETMANA

Nivo

$kolska godina

P
3
=
=
=
=
[}
o]
[
Postignuée na
Zavrinom
niveu
Izdato uvjerenje o radnom osposobljavanju o zavrienoj godini, djelovodni broj........coooovviir s, ol e

reeeeeeeenns godine.
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084
BOSNA THERCEGOVINA

FEDERACIA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

OPCINA ..o
Naziv SKOLE ...
MESED oo
RAZREDNA KNJIGA
ZA OSNOVNU BALETSKU SKOLU

Skolska godina 20....... /20.......

Razred .................... (oveves )
Razrednik: ..o O v dO
Razrednik: ..o Od do
Razrednik: ... Od o dO

M.P.

Potpis direktora
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UPUTSTVO ZA VODENJE RAZREDNE KNJIGE

Nastava klasicnog baleta odvija se kroz oblik
predmetne — grupne 1 predmetne - individualne
nastave koja se evidentira posebnim Dnevnikom
rada za individualnu nastavu.

U odjeljenskoj knjizi evidentira se sadrZaj
odgojno - obrazovnog rada razreda u toku jedne
gkolske godine.

Pojedine rubrike popunjavaju se na sljedeci
nacin:

1. U rubrikn Raspored ¢asova, razrednik
upisuje raspored ¢asova redovne grupne
nastave na pocetku fkolske godine. Sve
izmjene rasporedu  casova, koje
eventualno nastanu u toku skolske
godine, evidentiraju se i njih unosi
razredmik.

2. Podatke o nastavnim predmetima 1
nastavnicima koji obavljaju nastavu
upisuje razrednik na pocetku Skolske
godine, a evidentita i sve promjene
nastale u toku skolske godine.

3. U imenik wufenika sa uspjehom
razrednik upisuje ufenike abecednim
redom mna pocetku &kolske godine.
Podaci se upisuyju mastilom ili dokument
hemijskom olovkom ¢itko i pregledno.
Imenik uéenika sadr?i potrebne podatke:
prezime i ime ucenika ime oca i majke,
adresu stanovanja i broj telefona,
osnovna $kola koju ucenik pohada, broj
mati¢ne knjige i registra.

U dijelu odjeljenske knjige, koji je
predviden za ocjene ucenika, brojcane
ocjene upisuju predmetni nastavnici, bez
ikakvih drugih oznaka. Nastavnici
individualne nastave unose brojcanu
ocjenu koja mora odgovarati ocjeni u
dnevniku rada za individvalnu nastavu.
Utvrdenu  zakljuénu  ocjenu  po
Klasifikacijama upisuje razrednik. Za
ucenike koji su upuceni na popravini

ispit konacne ocjene upisuju predmetni
nastavnici poslije popravnog ispita.
Utvrdena zaklju¢na ocjena na kraju
gkolske godine upisuje se crvenim
mastilom,

U rubrici  Napomena  razrednik
evidentira pohvale, nagrade i odgojno —
disciplinske mjere, kao i podatke o
statusu ucemka.

U dnevnik rada predmetni nastavmici
grupne nastave upisyju sadrZaj rada na
¢asu, redni broj ¢asa (u oznaceni prostor
u donjem dijeln), i verificiraju ga svojim
potpisom. Predmetm nastavnici
evidentiraju  izostanke udenika =sa
¢asova, a razrednik utvrduje i evidentira
razlog izostanka, upisuje opravdane i
neopravdane izostanke u predvidene
rubrike. Razrednik evidentira ukupan
broj planiranih i neodrZanih ¢asova
sedmi¢no i ukupan broj izostanaka sa
nastave, sto verifikuje svojim potpisom.
Razrednik takoder popunjava datume i
nastavne dane u dnevniku rada.
Razrednik evidentita zapismike sa
sastanaka razrednih vijeca, roditeljskih
sastanaka, kao i podatke o saradmji
roditelja sa kolom.

Tabelarne preglede uspjeha ucenika u
ucenju 1 vladanju po predmetima i
Klasifikacijama, popunjava razrednik za
svaku klasifikaciju i odgovoran je za
tatnost podataka. Razrednik takoder
izvodi progjednu ocjenu uspjeha po
predmetima i opftem uspjehu po
Klasifikacijama.

Razrednik evidentira i javne nastupe
ucenika u toku gkolske godine po
redoslijedu odrZavanja

Ova razredna knjiga vodi se u osnovnoj
baletskoj skoli.

Npomena: Kao prilog Dnevniku rada, razrednik je obavezan izraditi plan nastavnog gradiva po

mjesecima
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SEDMICNI RASPORED NASTAVNIH SATI

SMIJENA | SATNICA | PONEDJELJAK | UTORAK | SRIJEDA | CETVRTAK | PETAK | SUBOTA
A
A
A
B
B
B
Vaziod ... dO s Direktor 8kole:
SMJENA | SATNICA | PONEDJELJAK | UTORAK | SRIJEDA | CETVRTAK | PETAK | SUBOTA
A
A
A
B
B
B
Vaziod ....ooooveeveenn. do o Direktor gkole:
SMIJENA | SATNICA | PONEDJELJAK | UTORAK | SRIJEDA | CETVRTAK | PETAK | SUBOTA
A
A
A
B
B
B
Vaziod ...oooovvveeenn. do o Direktor gkole:
SMIJENA | SATNICA | PONEDJELJAK | UTORAK | SRIJEDA | CETVRTAK | PETAK | SUBOTA
A
A
A
B
B
B

Direktor gkole:
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Nastavnici koji izvode grupnu i individualnu nastavu

Red.br.

Nastavnik Nastavni predmet od

do

Ucesce uéenika na takmicenjima

Red.br.

Ime i prezime ucenika Datum i mjesto takmicenja Nagrada
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IMENIK UCENIKA
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Red.br. Prezime i ime ucenika/ce
. . Datum rodernja o e
Red.br. Mjesto rodenja Ime oca
matiéne
knjige | DrZava rodenja Ime majke
red.br.u DrZavhjanstvo ... Uéenik pohada ... (....)razred
matiino .
knjizi Adresa stanovan)a osnovne Skole.......i
L
Izostanci
Mastavri |2 : o Zalkzljufna
st § Oejene utoku polugodista St o |l Napomena
% 1 Ulupno
- o
3 |
z I Uy
pno
H ()
7 i |
%.g .gd_: . Ulupno
£52 |
(% = 1 Ukupno
(]
1 |
- Ulupno
= v
2 I
I Ulupna
(]
[
23 ! Ulcipao
£E L
cf |
& I Ukupno
)
[
I Ukupno
()
I Ukupno
()
I e Ukupro u Dka
operuspmeg L B e Skolske zodine
Moo i e e ( )| om | Meop
I
VLADANIE
O | ek i e
UKUPNO IZOSTANAKA U TOKU 8KOLSKE GODINE

ispitiz:

Na kraju nastavne godine ucenik/ce se upucuje na popravni

Na popravnom ispitu odrzanom dana .
ucenik/ca je postigao sljededi uspjeh

. godine,

b3 e =

Prema tome, ucenik/ca:
) JE S e e s

b) NLJE s uspjehom poloZio ispit iz slj edeceg/ih nastavnih predmeta .........

pa seupuduje da ponovi razred.

... {eooe) uspjehom zavriio
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DNEVNIK RADA
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ni:lvirn . SADRZAJ NASTAVNOG RADA
s OSTALE
daturn ! I w v L AKTIVNOSTI
Pomedjelak
Redibr
sty
day
orak
Redibr
sy
day
Sjedin
Reddr.
ranans
dana
Cetvrat;
Reddr.
nasarg
dana
Fewk
Reddr.
sty
dana
Suddta
Reddr.
ranans
dana
Napomena:
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Redar:
Sl EVIDENCLJA ODSUSTVA UCENIKA/CA RAZLOG A TATIIH
AKTIVNOSTI CDSUSTYOV ANjA SATI NAPOMENA
Ime i prezime uéenikalce I (o )m|w| v opr. neopr.

UKUFNO U TOKU SEDMICE

BROJNASTAVNIH SATI
PO RASPOREDU REALIZIRANIH NEREALIZIRANIH

Datum: Razrednik
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ZAPISNICI SA SASTANAKA RAZREDNOG VIJECA

DATUM ODRZAVANJA T

DNEVNI RED ZaRLICCt
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ZAPISNICI SA RODITELJSKIH SASTANAKA

DATUM ODRZAVANJA T

DNEVNI RED ZaRLICCt
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Evidencija o saradnji sa roditeljima/starateljima

2 : : EVIDENCWA O ODRZANIM EVIDENCWA O OBAVLJENIM INFORMAT IVN IM
Red. Ime i prezime Broj RODITELJSK IM SASTANCIMA RAZGOVORIMA
br. roditelja/staratelja telefona

1 2. 5 4 = & IX X XI paisg I o oI w v VI
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TABELARNI PREGLED USPJEHA UCENIKA PO PREDMETIMA
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TABELARNI PREGLED IZOSTANAKA PO PREDMETIMA I POLUGODISTIMA

POLUGODISTE

= SOLFEGGIO SA VIR IZBORNI PREDMET
KlasloM B lEL TEORIJOM MUZIKE AVl e e MEULND
OFR. NEOFR. OPR. NEOFR. OFR. NEOFR. OPR. NEOFR. OPR. NEOFR.

I

II

UKUPNO

TABELARNI PREGLED VLADANJA, IZRECENIH ODGOJNO DISCIPLINSKIH
MJERA I RAZLOGA ODSUSTVOVANJA SANASTAVE

X, ODSUSTVOVANJIE SA ODSUSTVOVA-
VLADANJE UCENIKA/CA AN V@I NASTAVNIH SATI PREMA NJE PREMA
IIRCALIRRIE IR RAZLOZIMA STRUKTURI
=
j =
POLUGOD - Wl . = o | = =1 =R = o
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EVIDENCIJA O JAVNIM NASTUPIMA

DATUM

IZVEDENI PROGRAM

IME I PREZIME

UCENIKA/CE AUTOR Naaly

NUMERE

NAPOMENA
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BOSNA IHERCEGOVINA 085
FEDERACIIA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

DNEVNIK RADA

INDIVIDUALNE NASTAVE
Razred ......cocoevvern. Odjeljenje .....ooooveee.
Skalska godina 20....... /20......

Predmet (instrument) ..........coooo oo
Razrednik: ..o O oo Ao
Razrednik: .......coooiiiiice e O o do i
Razrednik: ..o e Od oo do i

M.P

Potpis direktora
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SADRZAJ

Uputstvo za vodenje dnevnika rada
Imenik ucenika

Raspored ¢asova

Dnevnik rada

kR =

Tabelarni pregled uspjeha ucenika u uéenju, vladanju, izre¢enim odgojno-
disciplinskim mjerama, nastupima i takmicenjima u toku skolske godine
Podaci o saradnji sa roditeljima/starateljima ucenika

Zapisnici sa roditeljskih sastanaka

Zapisnik sa sastanka vije¢a odsjeka

. Javni nastupi uéenika

10. Ostale nastavne aktivnosti uéenika

0 o0 MOy
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KANTONA SARAJEVO

UPUTSTVO ZA VODENJE
DNEVNIKA RADA

Dnevnik rada individualne nastave vodi se u
osnovmm muzickim i baletskim $kolama.

U  dnevniku rada individualne nastave se
evidentira sadrZaj odgojno-obrazovnog rada za
svakog udenika u toku jedne gkolske godine.

Pojedine rubrike popunjavaju se na sljededi nadin:

1. Imenik uéenika se popunjava po razredima od
mladih ka starijim.

2. Raspored ¢asova upisiyje se na pocetku £kolske
godine, sa izmjenama u toku, a ovjerava ga i
potpisuje direktor Skole.

3. Dnevnik rada uéenika i realizacija nastavnog
gradiva vodi se kontinuirano u toku Skolske
godine.

U rubrici Realizacija nastavnog gradiva upisuje se
realizovano nastavno gradivo u toku I 1 II
polugodista. U rubrku javni nastupi, pohvale,
nagrade upisuju se iste, a ako ih nema treba upisati
Lhije ih bilo®. Podaci i ocjene upisuju se &itko 1
pregledno mastilom ili hemijskom olovkom,

a zakljuéna o¢jena na kraju skolske godine upisuje
se crvenim mastilom ili crvenom dokumental
hemi jskom olovkom.

4, Podaci o saradmji sa roditeljima upisuju se
prema tabeli, a u zapisnik o roditeljskom sastanku
upisuje se datum odrZavanja sastanka, broj
prisutnih  roditelja, dnevni red sastanka te
zakljudei.
5. Zapisnici sa sastanka odjeljenskih vijeca treba
da sadrze:

- datum odrZavanja;

- dnevni red;

- podatke o uspjehu uéenika;

- znadajne zakljucke.

6. Javm nastupi ucenika se evidentiraju po
redoslijedu odrZavanja.

7. Ostale nastavne aktivnosti obuhvataju sve druge
aktivnosti sa uéenicima.

Ukoliko razrednik pojedinim ué¢enicima odrZava i
nastavu skupnog muziciranja (kamerna muzika i
sl.) evidentira je u istu rubriku.

Napomena: Kao prilog Dnevniku rada individualne nastave, razrednik je
obavezan priloZiti Nastavm kalendar.

Broj 3 - Strana 117
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IMENIK UCENIKA

Razmred Naziv osnovne
Prezime i ime u¢enika fkole Kaju Adresa stana uéenika
utenik pohada

Nap omena

Redni broj
Broj telefona
Broj mati¢ne knjige

Muzitka | Osnovna
skola Skola
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RASPORED CASOVA

0Od - do Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota

Direktor 8kola: ..o

Od-do Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota

Direktor 8kole: ..o
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DNEVNIK

REAME BIO] oo e e e e et b s e e et es et e ee et s e
(Prezime i ime uéenika)
% Mjesee IX % Mjesec X é Mjesec XI
A [ s}
Ocjene Ocjene Ocjene
Javni nastupi, pohvale, nagrade
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RADA

PRRRONS «Vi ¢ -'i | reeereere e s eneneen. pOlUgoOdiste Realizacija nastavnog gradiva
é Mjesee XII é Mjesec I
[ o SKale ..o
Tehnigke viezbe ...
Polifone kompozicije ..o
Sonatine-sonate .............ccovevvveeenes
Komadi ..o
Realizacija sati
. nije
planirano ostvareno setvarehi
Ocjene Ocjene
Klasifikacija I polugodiste
NAZIV PREDMETA OCTENA Lzostarict
opravdano neopravdano svega
Glavni predmet
Solteggio sa teorijom muzike
Skupnoe muziciranje
OPCI USPJEH UKUPNO IZOSTANAKA
Vladanje [ [
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DNEVNIK

REAME BIO] oo e e e e et b s e e et es et e ee et s e
(Prezime i ime uéenika)
% Mjesec II % Mjesec III é Mjesec IV
A [ s}
Ocjene Ocjene Ocjene
Javni nastupi, pohvale, nagrade
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RADA

PRRRONS «Vi ¢ -'i | reeereere e s eneneen. pOlUgoOdiste Realizacija nastavnog gradiva
é Mjesee V é Mjesec VI
[ o SKale ..o
Tehnigke viezbe ...
Polifone kompozicije ..o
Sonatine-sonate .............ccovevvveeenes
Komadi ..o
Realizacija sati
. nije
planirano ostvareno setvarehi
Ocjene
Ocjene UKUPNO
komisije
Ocjene
Klasifikacija II polugodite
NAZIV PREDMETA OCTENA Jzostancl
opravdano neopravdano svega
Glavni predmet
Solfeggio sa teorijom muzike
Skupno muziciranje
OPCI USPJEH UKUPNO IZOSTANAKA
Vladanje
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TABELARNI PREGLED

mjerama,

linskim

im odgojno-discip
toku §kolske godine

nju, izreenim o

ha uéenika u ucenju, vladanju, i
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i takmicenjima u

1ma 1

nastup
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Podaci o saradnji sa roditeljima/starateljima uéenika

Prisustvovanje sastancima Dogao radi informacije
Redni Prezime i ime Datum Datum
broj roditelja/staratelja
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Zapisnici sa roditeljskih sastanaka
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Zapisnik sa sastanka vije¢a odsjeka
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Javni nastupi ufenika

Redni R Tzveden program
broj Datuim Nastupi utenika Razred Aurtor Naziv kompozicije

Primjedbe
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Ostale nastavne aktivnosti ucenika

Prezime i ime ucenika

Prezime i ime u¢enika

Program rada

Razred

SadrZaj rada

Razred

Sadrzaj rada

Razrednik
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0817

{Ime 1 prezime)

o0 [T [JTTTTTTTT]

|0 a1 =1 - RO ORRRO
roden/a ........oocoeeeeeeieee, COAINE U o S OPOITE: oo s s
Nastanjen/a W............oooooooioiiee LAATESA ..
telefon: ..o B 1111
dana, ..o godine

PRIJAVA

7a upis 1 osnovnu muzickui baletsku skolu

Prijavljujem se za upis u osnovnu muzicku i baletsku $kolu na izborni predmet

1) Tzvod iz matiéne knjige rodenih broj ........... sizdat i ydana ... god.,

2) Uvjerenje o zavi$enom ................. { )razredu osnovne muzicke gkole broj ............... .
od . godine,

3) Prevodnicu o prelasku iz jedne u drugu osnovnu muziéku kolu broj ..o .
o]« I godine

Potpis roditelja/staratelja:
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Karton uc¢enika OS18
Sifra uéenika: Drzavijanstvo:
Mati&ni broj: Grad rodenja:
Pol: Optina rodenja:
Nacionalnost: Mijesto rodenja:
Datum rodenja:
Podaci o stanovanju
Adresa: Mijesto:
Telefon: Optina:
E-mail: Postanski broj:
Podaci o roditeljima
Prezime i ime oca: Prezime i ime majke:
Struéna sprema oca: Struéna sprema majke:
Zanimanje oca: Zanimanje majke:
Oblik zaposlenja oca: Oblik zaposlenja majke:
ADRESA RODITELJA
Podaci o staratelju
Prezime | ime staratelja:
Strutna sprema staratelja:
Zanimanje staratelja:
Oblik zaposlenja staratelja:
POSEBNI PODACI
Broj &lanova porodice: Status putovanja:
Status stanovanja: Stanje u porodici:
ZDRAVSTVENO STANJE
Ometenost u razvoju:
Ostale posijedice:
Zdravstveno stanje:

PODACI O PODRUCJU RADA | ZANIMANJA
Upisano podrutje rada:
Upisano zanimanje:
Zavrieno podrutje rada:
Zavrieno zanimanje:

Trajanje obrazovanja:
Status ucenika

Status: Datum polaganja zavrénog ispita:
Naziv zavrénog rada:

Direktor skole:




y SLUZBENE NOVINE
Cetvrtak, 30. januara 2020. KANTONA SARAJEVO Broj 3 - Strana 133

PEDAGOSKI KARTON

TIme 1 prezime djeteta’udenika

UPUTSTVO

Pedagoski karton se popunjava u predskolskim ustanovama, osnovnim i srednjim skolama.

U predskolskoj ustanovi podatke popunjava odgajatelj i pedagog i to ukoliko je dijete ukljuceno u cjeloviti
razvojni program predskolskog odgoja i obrazovanja najmanje 6 mjeseci ili je ukljuéeno u obavezni program
predskolskog odgoja i obrazovanja pred polazak u osnovnu skolu. Pedagoski karton predaje roditelj / staratelj djeteta
/ uéenika osnovnoj fkoli, odnosno srednjoj §koli nakon izvr¥enog upisa u prvi razred osnovne &kole / srednje &kole.

U osnovnoj skoli zapaZanja o ufeniku popunjava pedagog fkole i razrednik prema sadrZaju obrasca, a pri
tome se popumnjavaju i rezultati iz upitnika za roditelje i upitnika za ucenike ako su provedena anketiranja roditelja i
ucenika

U srednjoj 8koli pedagoski karton popunjava pedagog 8kole i razrednik prema sadrZaju obrasca.

Nakon zavriene srednje #kole podaci iz pedagoSkog kartona mogu posluziti ufeniku za adekvatnije
profesionalno usmjeravanje i odabir studija, ili kao dokaz o kompetencijama kod poslodavaca, ili druge svrhe gdje
moZe biti od koristi.

Pedagoski karton se vodi na nafin da se odredene informacije i podaci mogu promijeniti, pa i ukloniti
ukoliko je to u interesu djeteta / ufenika, a posebno ukoliko te informacije i podaci nisu relevantni za njegovu
aktivnost u ustanovi.

O818A
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NAZIV USTANOVE / SKOLE:

OPCI PODACI O DIETETU / UCENIKU
Ime i prezime

Datum i mjesto rodenja

Adresa i mjesto stanovanja

PODACI O CLANOVIMA PORODICE

x . : . Godina Skolska : ’ Zdravstveno Promjene u
Clan porodice Ime i prezime . Zanimanje . .
rodenja spreima stanje porodici
Majka
Otac

Znatajni podaci o
ostalim ¢lanovima
poredice

Staratelj

PORODICNA SREDINA/ USLOVI
Opce porodi¢ne prilike
(materijalne, socijalne,
odnosi u porodici, bitne
promjene koje su se
desile tokom boravka)

Odnos roditelja
/staratelja prema
djetet/udeniku —
zapaZanja o porodi¢noj
podréci (npr. adekvatan
odnos, previde brige,
prezaiticeno...)

ZAPAZANIJA O PSHOFIZICKOM I SOCIO-EMOCIONATNOM RAZVOJU DIETETA/UCENIKA

ZapaZanja o
kognitivnom razvoju

ZapaZanja o
motorickom razvoju
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ZapaZanja o socio-
emocionalnom razvoju

ZapaZanja koja se
odnose na
napredovanje, i
sklonosti,

Ostala zapaZanja

Reagovanje djeteta na

1. Povladi se iz aktivnosti u kojima dolazi do izraZaja te¥koée;
2. Zeli da u€estvuje upravo u tim aktivnostima i teZi da postigne §to bolje rezultate;
3. TraZi druge aktivnosti da se unjima istakne gdje nece do¢i do izraZaja teskoée;

smetnje'teskoce 4. Nesto drugo, §ta? ...
1. Pokugavaju odraditi sve umnjesto djeteta kako ne bi dogli do izraZaja dieéije smetnje;
: 2. UlaZu puno truda da pomognu i chrabre dijete da sdmo odradi odredenu aktivnost/zadatak;
Reagovanje [ . = ; R )
= : 3. Prepustaju djetetu da se samo nosi sa svojim smetrnjama’teskocarna;
roditelja/staratelja na

smetnje'teikote djeteta

4. Nedto drugo, §ta? ...

ZDRAVSTVENO STANJE DJETETA

Postoji li medicinska dokumentacija

DA

Opée zdravstveno
starje na osnovu
medicinske
dokumentacije

Preporuke

BORAVAK DJETETA U USTANOVI

verreeee e e BRUPIIO . e

(riaziv udanovs)

cerrereeeeeeee s URUPIIO e

Dijete je pohadalo
chavezni vid
predikolskog odgoja i
obrazovanja

Odgajatelj/ica/ Razrednik/ica

Direktorfica

M.P.
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Karton radnika 0819

OSNOVNI PODACI
Matiéni broj:

Ime roditelja:

Pol:

LICNI PODACI
Podaci o stanovanju
Vrsta stanovanja:
Adresa:

Grad stanovanja: Postanski broj:
Opcina stanovanja:

Telefon kod kuce:

Email:

Podaci o rodenju

Datum rodenja:

Grad rodenja:

Op¢ina rodenja:

Mjesto rodenja:

Podaci o zaposlenju

Broj radne knjiZice:

Virsta radnog odnosa:
Telefon na posiu:

Potetak zaposlenja:

Kraj zaposlenja:

Razloa odlaska:

Ostali podaci
Nacionalnost:
Drzavljanstvo:

Ratne posijedice:
Zdravstveno stanje:
PROFESIONALNI PODACI
Podaci o zanimanju
Zavriena skola:

Fakultet:

Zavreno zanimanje:

Broj diplome:

Struéna sprema:

Drzavni ispit: Predavat:
Steceno zvanje:
Struéno usavriavanje:
Podaci o internom zanimanju
Interno zanimanje:
Radni staz:

Radni staz u prosvjeti:
Sedmiéni fond casova:
Radno vrijeme:

Opéta napomena:
Podaci o placéi
Koeficijent:

Boracki dodatak:
Ugovorna placa:
Banka:

Tekuéi ratun:

Broj lica za ZO:

Direktor skole:




SLUZBENE NOVINE

Cetvrtak, 30. januara 2020. KANTONA SARAJEVO Broj 3 - Strana 137
BOSNA I HERCEGOVINA e
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO
OPCINA
NAZIV 8KCOLE
Mati¢na knjiga broj
olD
(Sjediste)
O OSTVARENOM USPIEHU NA PRVOM POLUGODISTU
OSNOVNE MUZICKE SKOLE
Prezime i ime ucenika
ime oca i majke
roden godine umjestu opéina
drzava drZavljanin
pohadao je &kolske godine { ) razred osnovne Skole i postigao sljedeci uspjeh
na prvom polugodistu:
NASTAVNI PREDMETI OCJENE
()
L)
]
]
)
()
]
)
]
OPCIUSPJEH { )
VLADANIJE
[ZOSTANCI Opravdani: Neopravdani:
Utenik je zavrdio prvo polugodiste ) razreda osnovne muzicke Ekole s () uspjehom
godine. Djelovodni broj:
RAZREDNIK M.P DIREKTOR SKOLE

Vit trsoran, ks | e OO AROR AT 0

Kantona Sarajewo, Obrazac 05283, Izdanje  godine
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Mjesto

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJABOSNEI HERCEGOVINE

KANTON

OPCINA

NAZIV SKOLE

Maticna knjiga broj

Prezime i ime ucenika

UVJERENJE

0 ZAVRSENOM
OSNOVNE MUZICKE SKOLE

() RAZREDU

oll>

ime oca i majke

roden godine 1 mjestu opéina

drzava drZavljanin

pohadao je skolske godine (0 razred osnovne muzicke gkole i postigao sljedeci uspjeh:

NASTAVNI PREDMETI QOCJENE

)
)
)
|
)
]
L)
L)
()

OPCIUSPIEH { )

Vladanje

Ucenik je zavrsio

() razred osnovne muzicke gkole s { ) uspjehom

godine.

Ministarstyo za obraeavanje, nauku | mlade
Kantona Sarajevn, Obrazac 0S30, Tadanie . godine

Djelovodni broj:

DIREKTOR SKOLE

0830
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BOSNA I HERCEGOVINA 031

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

OPCINA

NAZIV SKOLE

Mati¢na knjiga broj
olD

(Sjediste)

2

UVJERENJE

O POLOZENOM RAZREDU OSNOVNE SKOLE

Prezime i ime ufenika
ime oca i majke

roden godine umjestu opéina

drzava drzavljanin

polagao je skolske godine { ) razred osnovne skole i postigao sljedeci uspjeh:

NASTAVNI PREDMETI OCJENE

()
{1
()
£
!
£
!
(1
()
!
()
!
!
()
()
{1
()
£
()
()

[ OPCIUSPJEH | | (]

U¢enik je poloZio { ) razred osnovne skole s { ) uspjehom

godine. Djelovodni broj:
RAZREDNIK DIREKTOR SKOLE
ML.F.

Ministarstya za obragovanje, nauku | miade
Kantona Sarajevn, Obrazac 0531, Tadanie  godine
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NAZIV SKOLE

BOSNA I HERCEGOVINA 0$34A
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

KANTON SARAJEVO

Maticna knjiga broj

(Sjediste)

Prezime i ime ufenika

olD

OPCINA

SVJEDODZBA

0 ZAVRSENOJ OSNOVNOJ SKOLI

ime oca i majke

roden godine umjestn opéina
drzava dr7avljanin
pohadao je kolske godine () razred osnovne skole 1 postigao sljedeci uspjeh:
PREDMET OPIS POSTIGNUCA UCENIKA PO PREDMETIMA
OPIS POSTIGNUCA UCENIKA NA KRAJU SKOLSKE GODINE
Napomena

Ucenik je zavriio

s

RAZREDNIK

{ ) razred osnovne Skole.

Ministarstya za obraeovanje, nauku | miade
Kantona Sarajewo, Obrazac 05344, lzdanje

godine. M.P Djelovodni broj:

DIREKTOR $KOLE

godne



éetvnak, 30. januara 2020.

SLUZBENE NOVINE
KANTONA SARAJEVO

Broj 3 - Strana 141

0835
BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO
NAZIV SKOLE
Maziv Skole 1 sjediite)
Spisak izdatih uvjerenja o ostvarenom uspjehu na
prvom polugodistu
Razred: Odjeljenje: dk.god.
Red: Broju jelovodni atum TeUzZeo-
br. | Prezime i ime ucenika-ce . m]':‘;;-?:fj g I]:rujdn izI(;avanja gnkumgn]f(pntpis)
EMIS odgovorna osoba Razrednik-ca/zaduZeno lice

Djelovodni broj: Datum:
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0836
BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO
NAZIV SKOLE
Maziv Skole 1 sjediite)
Spisak izdatih uvjerenja o zavrSenom razredu osnovne skole
Razred: Odjeljenje: dk.god.
Red. Broj u jelovodni atum TeuZeo-
br. | Prezime {ime utenika-ce ol m]f;;?z’fl o Ilnrﬂjdn izI(;a:;nja gnkumgn]ta(pﬂtpis)
EMIS odgovorna osoba Razrednik-ca/zaduZeno lice

Djelovodni broj: Datum:
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BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

NAZIV SKOLE

0837

Maz1v Skole 1 sjediste)

Spisak izdatih svjedodZbi o zavrsenoj osnovnoj Skoli

Razred: Odjeljenje: dkgod.
Red. Broju Djelovodni 3 u
br. | Prezimeiime utenika ce olD matiénej broj ;i Datum_ Prenzeo-la sw:]edodzhu
Knjizi izdavanja (potpis)

EMIS odgovorna osoba

Djelovodni broj:

Razrednik-ca/zaduzeno lice

Datum:
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BOSNA I HERCEGOVINA 0838

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

NAZIV SKOLE

(Maziv Skole 1 sjediite)

Spisak izdatih uvjerenja o rezultatima postignutim na
eksternoj maturi

Razred: Odjeljenje: fk.god.
Red. Broju Datum
br. Prezime i ime uéenika-ce oID matiénoj - = Preuzeo-la uvjerenje (potpis)
Kniizi izdavanja
jizi
EMIS odgovorna osoba Razrednik-ca/zaduZeno lice

Djelovodni broj: Datum:
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Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Kanton Sarajevo

0539

Opcina
Naziv skole
Mjesto
UCENICKA KNJIZICA
za udenike centra koji pohadaju nastavu po osnovnom nivou
(prezime i ime ucenika)
(Ime oca i majke)
Roden godine umjestu
Opéina Kanton
Drzava
Skolska godina Mati¢na knjiga broj
Upisan/a je razred Redni broj u matiénoj knjizi
Mjesto datum godine

RAZREDNIK

DIREKTOR SKOLE
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Naziv Skole:

Ime 1 prezime ucenika:

Skolska godina:
Razred i odjeljenje:

USPJEH UCENIKA NA KRAJU T POLUGODISTA

PREDMET OPIS POSTIGNUCA UCENIKA PO PREDMETIMA
JEZIK I
KNJIZEVNOST
MATEMATIKA
OPIS POSTIGNUCA UCENIKA NA KRAJU I POLUGODISTA
Napomena
TZOSTANCI UCENIKA
OPRAVDANI NEOPRAVDANI UKUPNO
Vladanje: Djelovodm broj:
Datum: godine M.P. Razrednik:
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Naziv fkole: Skolska godina:
Ime i prezime ucenika: Razred i odjeljenje:

USPJEH UCENIKA NA KRAJU 1T POLUGODISTA

PREDMET OPIS POSTIGNUCA UCENIKA PO PREDMETIMA

JEZIK 1
KENJIZEVNOST

MATEMATIKA

OPIS POSTIGNUCA UCENTK A NA KRAJU SKOLSKE GODINE

Napomena
TZOSTANCI UCENIKA
OPRAVDANI NEOPRAVDANI UKUPNO
Vladanje: Dijelovodni broj:
Datum: godine M.P. Razredmk:
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Naziv skole:

Ime i prezime ucenika:

Skolska godina:
Razred i odjeljenje:

0839A

USPJEH UCENIKA NA KRAJU I POLUGODISTA

OPIS POSTIGNUCA UCENIKA
1Z0STANCI UCENIKA
OPRAVDANI NEOPRAVDANI UKUPNO
Vladanje:
Datum: godine M.P. Razrednik:

AN
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08398
Naziv fkole: Skolska godina:
Ime i prezime ucenika: Razred i odjeljenje:

USPJEH UCENIKA NA KRAJU 1T POLUGODISTA

PREDMET OPIS POSTIGNUCA UCENIKA PO PREDMETIMA

JEZIK 1
KENJIZEVNOST

MATEMATIKA

OPIS POSTIGNUCA UCENTK A NA KRAJU SKOLSKE GODINE

Napomena
IZOSTANCI UCENIKA
OPRAVDANI NEQPRAVDANI UKUPNQ
Vladanje:
Datum: godine M.P. Razrednik:
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(Maziv Scole)
(rmesto) (opéina)
Djelovodni braj
Datum godine.
na osnovu
Zakona o opéem upravnom postupku na zahtjev izdaje

(Prezime i ime podnosioca zahtjeva)

UVJERENJE

Prezime i ime ucenika/ce

ime ocaimajke

roden/a godine 1 mjestu opcina
drzava drzavljanin /ka
redovni/a je ucenik/ca () razreda ove 8kole i redovno pohada nastavu u $kolskoj / godim.

Uvjerenje se izdaje u svrhu

iu druge svrhe se ne moZe koristiti.

Ovo uvjererje se izdaje na osnovu sluzbene evidencije ove gkole iima znacaj javne isprave u smislu Zakona o
opéem upravnom postupku.

DIREKTOR SKOLE

T — UL LR -
Kantona Sarajevo, Chragac OS46.
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0847

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Kanton Sarajevo
Ministarstvo za obrazovanje, nauku i mlade

METODOLOGIJA

za izradu godiSnjeg programa rada

OSNOVNA SKOLA

20 . godine
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SADRZAJ
UvOD .. 2
PROCEDURE ZA IZRADU I DON OSENJE GODISN]EG PROGRAMA RADA SKOLE 3
1. CILj I ZADACT v vsnessesessmesimnsnnns R
2. OSNOVE I ASPEKTI PROGRAMA . e e e d
2.1, Opéipodaci 0 BRoli oo .4

2.2, Obiljeje potpunosti porodice i socijalnog statusa uéenika
2.3, Besplatni ud#benici ..
2.4.  Uspjeh uéenika u prethodno_] skolsko_] godml
2.5, Zadaci za unapredenje rada.. .
3. UVJETIRADA .. -
3.1. Skolski prostor i nanljestaj
3.2. Nastavna sredstva, pomagala i oprema ..
4. SADRZAJ I OBIM ODGOJNO OBRAZOVNOG RADA
4.1,  Brojnoe stanje ufenika po razredima, odjeljenjima i spolu
4.2.  Ukupan pregled brojnog stanja odjeljenja i broja uéenika po odjeljenju ...
4.3, Ufenici 8 posebniim potrebama ......coooovveveer e
4.4. Pregled brojnog stanja u¢enika prema stranom jeziku ....
4.5 Pregled sedmi¢nog i godidnjeg fonda sati po predmetima .
4.6.  Broj tasova redovne nastave po razredima ............c.......
4.7.  Ostali oblici neposrednog odgajno obrazovnog rada ..
4.8,  Struktura nastavnika, saradnika i rukovodnog osoblja ..ol
4.9.  Struktura ostalog osoblja
4.10.  Obaveze za januar, juni i avgust ...

5. PLANIRANJE I PROGRAMIRANE ODGOJIJNO OBRAZOVNOG RADA ...
5.1, Planiranje i Programiranje TIASLAVE ............ice.ureerreeetesiresseseeesees sene sesessssess sessssessssesessssssssesses seesesses
£.2.  Program inovacija
5.3.  Programrada odjeljenjskih zajednica
£.4.  Plan i program struénog usavr¥avanja ..
5.5, Plan i program slobodnih aktivnosti (1zvannastavmh aktivnosti, sekcija)
£.6.  Plan izleta, posjeta, ekskurzija za uéenike i strutnih ekskurzija za zaposlenike.
5.7, Plan smjena, rasporeda radnog vremena i deZurstva za zaposlenike gkole

6. KOMUNIKACTIIA SA JAVNOSCU woiiiiresesssssssesssssss sasssss soss s sssssssssssossssssssosssssinss
6.1.  Saradnja sa zajednicom
6.2. Javne manifestacije

7. PROGRAMI RADA STRUCNIH ORGANA, RAZREDNIKA, DIREKTORA,
POMOCNIKA DIREKTORA, STRUCNIH SARADNIKA I SARADNIKA ..........

7.1, Nastavnicko v1_]ece
7.2, Odjeljenjska vijeca
7.3.  Struéni aktivi
7.4. Razrednik ...

7.5 Direktor ...... -
7.6, Pomocnik direktora ... -
7.7, Pedagog ............. -
7.8.  Bibliotekar .. o
7.9, Sekretar.............

7.10.  Samostalni referent za plan i analizu ..... O

8. PROGRAM RADA VIJECA UCENIKA .
9. PROGRAM RADA VIJECA RODITELjA
10. PROGRAM PREVENCIJE MALOL]ETNICKE DELINKVENCIJE
11. PRILOZI ..cciiiiiiinnnsemeesee e
EVIDENTNI LIST — NASTAVNICT ...coociiiirsinisisemmmssenr s s s s e s smms e sss sr s smsssesasens
EVIDENTNI LIST — OSTALI ZAPOSLENICI eI
CETRDESETOSATNA RADNA SEDMICA — NASTAVNICI
CETRDESETOSATNA RADNA SEDMICA — OSTALI ZAPOSLENICI
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UvoD

Savremena organizacija $kole, jasni i konkretizirani zadaci za sve zaposlenike, osnovne su pretpostavke
njenog uspjefnog rada i djelovanja. Dobro osmifljen i realno, u skladu sa moguénostima, planiran rad,
odnosno postavljeni ciljevi, garant su unapredenja rada skole. Savremena organizacija rada zahtijeva da
svaki ¢lan kolektiva bude nosilac i kreator konkretnih zadataka.
Definirani ciljevi 1 zadaci treba da djeluyju motiviraju¢e i mobilizirajuce, kako za zaposlenike, tako i za
ucenike. Godifnjim programom rada, fkole potrebno je ogigurati jedinstveno djelovanje i koheziju svih
njenih ¢inilaca vodedi rafuna da se rad temelji na savremenoj pedagoskoj praksi i dostignutom stupnju
razvoja gkole.
Izrada kvalitetnog godisnjeg programa rada podrazumijeva, prije svega, jasnu i nedvosmislenu metodologiju
i postivanje sljedecih principa:
Princip jasno definiranog cilja, zadataka i nacina njihovog realiziranja;
Princip objektivne procjene i ocjene uvjetai moguénosti iskljuéivo na realnoj osnovi;
Princip ekonomicnosti i odgovornog odnosa prema povjerenim materijalnim i ljudskim resursima;
Princip uvaZavanja metodologije izrade programa;
. Princip aktuelnosti nastavnih planovai programa.
1. Princip jasno definiranog cilja, zadataka i nacina njihovog realiziranja podrazumijeva izbjegavanje
njihovog povrinog definiranja. S obzirom da ciljevi i zadaci mogu biti opéi - zajednicki za oblast, ne treba ih
tretirati kao posebne, jer posebni proizilaze iz samog karaktera i vrste ustanove za koju se pravi godisnji

N

program. Kao takvi, omedeni su generalnim zahtjevima, pedagofke znanosti i iskustva, zakonom i
podzakonskim aktima, propisanim normama, propisima privremenog karaktera, drustvenim obiljeZjima sredine
u kojoj se Skola nalazi i sl. Njihov smisao mora dati odgovor na pitanje: Zbog Cega se izraduje godinji
program rada §kole?

2. Objektivna ocjenai procjena realnih uvjeta i mognénosti zasniva se na stvarnim pokazateljima relevantnim za
program &kole kao i na procjeni moguéih promjena. Osim toga, neminovno je uvazavanje kompleta normativa u
ovoj oblasti.

3. Princip ekonomicnosti i odgovornog odnosa prema povjerenim materijalnim i ljudskim resursima,
zasniva se na odgovomom odnosu organa upravljanja, organa rukovodenja, zaposlenika i ucenika skole za
ekonomi¢no planiranje utrofka budZeta, odgovornom odnosu prema povjerenim materijalnim i lLjudskim
resursima.

4. Princip uvaZavanja odgovarajuce metodologije za izradun godinjeg programa podrazumijeva, da on svojom
strukturom treba odgovarati upravo #koli za koju se radi. Od nacina na koji se prilazi problemu u odredenoj
djelatnosti zavisi i1 ishod konacnog rjesenja. Za sve osnovne fkole, metodologija izrade godisnjeg programa rada
je jedinstvena, uz uvazavanje specifi¢nosti svake skole.

5. Princip aktuelnosti nastavnih planova i programa podrazumijeva sitvaciju da se prilikom izrade i donofenja
godifmjeg programa rada treba voditi ratuna o vaZedim nastavmim planovima 1 programima kako bi podaci bili
tacni 1 aktuelni u godini za koju se program donosi.
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PROCEDURE ZA IZRADU 1 DONOSENE GODISNJEG PROGRAMA RADA

U skladu sa odredbama ¢lana 27. Zakona o osnovnom odgoju i obrazovanju (,Sluzbene novine Kantona
Sarajevo”, br. 23/17 1 33/17), rad u skoli u toku skolske godine realizira se na osnovu godisnjeg programa
rada &kole. Godisnji program sadrZi obavezne i druge oblike rada, kao i izvjestaj o realiziranju godisnjeg
programa za prethodmu skolsku godinu. Nastavni¢ko vijece utvrduje prijedlog godifnjeg programa na
osnovi nacrta kojeg priprema direktor, a donosi ga Skolski odbor, najkasnije do 30. septembra tekuce
godine, a nakon provedenih sljedecih procedura za donoSenje:

1. Nakon zavrietka nastavne godine, prije odlaska na kolektivno koriStenje godiinjeg odmora, u
mjesecu jumy, izvrgiti potrebne pripreme za izradu nacrta godiSnjeg programa rada skole kao $to su:

- Prikupljanje podataka o ucenicima koji su s uspjehom zavrsili razred,

- Izrada prijedloga za formiranje odjeljenja sa optimalnim brojem ucenika,

- Izrada prijedloga za raspodjelu poslova i radnih zadataka radnika &kole u okviru 40-satne
radne sedmice 1 podjela nastavnika po predmetima i broju ¢asova,

- Izrada prijedloga plana izleta, posjeta, ekskurzija, kole u prirodi, logorovanja... i drugih
aspekata bitnih za donofenje programa rada gkole.

2. Do kraja druge nastavne sedmice u mjesecu septembru, direktor na osnovu ranije izvrienih
priprema, uvazavajucéi novonastale okolnosti, prikupljene podatke o obiljezju statusa ucenika,
obaveznog izbora nastavnog predmeta od strane ucenika radi formiranja grupa, godisnjih planova
rada struénih organa i planova rada strucnih saradnika, te drugih potrebnih informacija izraduje nacrt
godisnjeg programa rada Skole sa posebnim akcentom na tabele 13., 13a., 14., 15, 16., 16a., 18,
18a, 19, 20, 20a,, 21,22, 1.1, 1.2, 2.1.1 2.2. koje su osnov za racionalnu organizaciju skole.

3. Podatke za tabele, iz prethodne tacke, direkor Skole je, u trecoj sedmici mjeseca septembra,
obavezan uskladiti sa Prosvjetno - pedagoskim zavodom i Sektorom za ekonomske poslove, a nakon
usaglagavanja, Prosvjetno - pedagoski zavod skoli izdaje misljenje o uskladenosti podataka ¢ime se
omoguéava dalja procedura donosenja godinjeg programa rada.

4. Nakon probavljenog misljema Prosvjetno-pedagoskog zavoda, godisnji program rada Skole, kako je
to zakonom predvideno, utvrduje Nastavnicko vijeée, a nakon toga donosi Skolski odbor najkasnije
do kraja mjeseca septembra za tekuéu skolskn godinu.

5. Po jedan primjerak donesenog godisnjeg programa rada, u printanoj i elektronskoj verziji, gkola
dostavlja Ministarstvu, Prosvjetno - pedagoskom zavodu i sluzbi za obrazovanje u opéini u kojoj se
gkola nalazi.

Swve izmjene 1 dopune godsnjeg programa rada koje nastanu u toku skolske godine, uz misljenje prosvjetno -
pedagoikog zavoda, donosi kolski odbor.

Tekst napisan ftalikom su upute za unos podataka i izradu pojedinih tabela, te ostalih elemenata godisnjeg
programa rada.

Redni broj tabela u godinjem programu ostaje uvijek isti, a dodane tabele oznacavaju se, pored rednog broja
koji ve¢ postoji, 1 oznakama a), b), c)...

Svi podaci se upisuju formatiranim fontom i nije potrebno njegovo bilo kakvo mijenjanje.
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1. CILjI1ZADACI

S obzirom da fkola ima opéi i poseban znadaj, godinji program rada treba temeljiti, kako na opéim
principima koji su zajednicki ovoj oblasti, tako i na specificnostima same Skole. Pri defimiranju ciljeva i

zadataka, potrebno je

ispoftovati: zakonske osnove,

nastavne planove

1 programe,

standarde, znanstvena i stru¢na dostignuéa, te iskustvo i tradicijuuradu #kole.

Program se radi kako bi se odredili, kontrolirali i usmjerili:

- ciljevii zadaci realizacije nastavnog plana i programa,

pedagoske

efektivnost i kvalitet odgojno — obrazovnog rada,

- organizacija rada gkole,
- racionalizacija nastave i ufemnja,

- primjena postojece i usvajanje nove tehnike i tehnologije nastave,
- struéno usavr¥avanje zaposlenika #kole i inoviranje nastave i nastavnog procesa,

- postizanje boljih rezultata,

- efeldivnost pedagodke sluZbe, kaoi ostalih ¢inilaca koji uti¢u na odgojno-obrazovni rad.

2. OSNOVE I ASPEKTI PROGRAMA

2.1. Opéi podaci o $koli

U ovom dijelu, navode se osnovni podact o skoli i skolskom podruciu. To podrazumijeva sljedece nazncke:
neziv, osobenost, status §hole, resenje o osnivanju i broj, osnovne podatke o strucnoj sluzbi, adresu,

telefone, fax, Web stranica, e-mail | drugi podaci.

{Tabela 1.)

Naziv &kole

Osnivac skole

Godinaizgradnje objelda/godina adaptacije

Adresa

Opcina

Telefon/fax

Web stranica

E — mail

Rjefenje o osnivanju i broj upisa u Registar

Direkor

| Telefon |

Datum imenovanja na poziciju direktora

Pomoc¢nik direktora

Telefon

Sekretar

Telefon

Pedagog

Telefon

Psiholog

Telefon

Socijalni radnik

Telefon

Samostalni referent za plani analizu

Telefon

Odobreni budZet za fiskalnu godinu

Broj ufenika u telmcoj skolskoj godini

Broj odjeljenja

Ukupan broj potrebnih izvrsilaca

Ulkupan broj izvrdilaca nastavnog osoblja

Ulkupan broj izvrdilaca nenastavnog osoblja

Broj podrutnih &kola

ProduZeni boravak

DA

Broj uc¢enika obuhvacenih
produZenim boravkom
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2.2.0biljezje potpunosti porodice i socijalnog statusa ucenika

U tabelama od 2. do 4. potrebno je prikazati porodiéni status izraden prema obiljezju potpunosti porodice i
obiljeZju socijalnog statusa uée nika.

{Tabela 2.)

Brojno stanje uéenika po razredima

OBILjEZJE
i 11 m | 1v v vi | vl [ vl | Ix 3

Utenici bez majke
Ugenici bez oca

Utenici bez oba roditelja
Ukenici sa oba roditelja

{Tabela 3.)

Brojno stanje ufenika po razredima

OBILJEZIE I I 11 v 4 VI VII | VIII IX 2

Stanuje u porodici

Stanuje u domu

Stanuje kod starateljske
porodice
{Tabela 4.)
Skolska sprema roditelja
el VSS | WSS | yes | vss | vss
NI STATUS | Bez 08 888 888 v 120 240 > >
RODITELJA | skole m | v Ecrs | mors | Mg | masistr | detor |3
bodova bodova
Oca
Majke

U tabeli 3. predstaviti nacin dolaska ucenika u Skolu i po potrebi, opisati kavakterisiike §kolskog podrucia i
slicno, te specifiénosti problema dolaska ucenika u Skolu.

{Tabela 5.)
UDALjENOST MJESTA Broj ufenika prema nacinu putovanja
STANOVANjA OD SKOLE Pjeske Javnim prevozom Na neki drugi nadin
Do 2 km
Preko 2 km u gkolskom podrugju
Preko 2 km izvan §kolskog podrudja
2.3.Besplatni udZbenici
{Tabela 6.)
TERLI Razred ¥

I II 111 v v VI VII | VIII | IX

Utenici iz porodica u kojima se
gkoluje troje i vide djece
Utenici iz romskih porodica
Utenici iz poredica socijalne
potrebe

z
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2.4.Uspjeh uc¢enika u prethodnoj skolskoj godini

U tabelama 7., 8. 1 8a. prikazati uspieh uéenika u ucenju i viadanju u prethodnoj skolskoj godini. Za ucenike
prvog razreda popuniti samo kolonu ,, Brof uéentka”, a ostalo ostaviti prazno.

(Tabela 7.)
2el& =9
Broj Uspjeh u ugenju Ukenid s nedovoljnim TE|S 54
A - - [=] . b=
o uéenika uspjehom 2 = 5 g5
= E
=4
]
= o
S 2 Z| = 8 = 5 -—E '§ o o 'E = o
- % o = ) = 2 z 81 = .2 e E 50
= o= = = o—
Bl 8| g Bl & Bl & 2| & S| | B & 5 F g s BB
I
I
III
v
v
VI
VI
VI
X
z
(Tabela 8.)
Ocjene iz ladanja Qdgojno disciplinske mjere
=
& - on ] an 5o
= g g B = = < = ‘=8
Bl 5| 2| 2| 5| ¢ £ sZ|ls2d & |s%9 £4
[=] = s
g B 2 z E = = % 5[5 .2 5 3 £.4 g g, 7
= =0 - R g 5759 5 |"§q &
5| = g g il = B 2] &5
Bl =l 2] =| 2 | Bl =] B =| B 2| Bl 2| B 2| 2| 2| B 2| E| 2| 2| 2] B o=
=] =) =) =) E=] =) = E=) =) E=) B} =) =
v
v
Vi
VvIiI
VIIL
X
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(Tabela 8a.)

Struktura izostanaka po razlozima Struktura

RAZRED vni
bolest pa- bez kadnjenje perspek_tlvm opravdani neopravdani z
odobrenju razloga sportist

I
11
I

v
v
VI

VII

VI
IX

2

U tabelu 9. upisuju se podaci o uspjehu uCentka u ucéenju, a u tabelu 9a. podaci o viadanju za prethodne
dvije Skolske godine kako bi se mogao pratiti kontinuitet i uporediveati podact vadi poduzimania mjera u cilju
pobolifanja uspie ha u tekuc of skolskoj goding.

(Tabela 9.)
Sk. / godina Sk. / godina
broj %o broj %o

USPJEH UCENIKA U UCENjU

QOdlic¢an

Vrlo dobar

Dobar

Dovoljan

Opisno ocijenjeno

Prevedeno

S USPJEHOM ZAVRSILO RAZRED
Neocijenjeno

Upuéeno da ponovi razred

SREDNjA OCJENA USPJEHA

(Tabela 9a.)
Sk. /  godina Sk. /  godina
broj % broj %o

VLADANJE UCENIKA

Primjemeo
Vrlodobro
Dobro
Zadovoljava
Loge

U tabeli 10. prikazati podatke o uceséu wucenika na takmicenjime, smotvama, revijama I drugim

manifestacffama.
(Tabela 10.)
; . 3 Ime i prezime ufenika | Ostvareni Imei prezime

rbr: MNazly Organizator nivo uéesnika i razred rezultati nastavnika voditelja

a) Takmifenja

1.

2.

b) Revije

1.

2.

c) Smotre

1.

2.
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d) Ostalo'
1.
2
2.5 Zadaci za unapredenje rada

Zadaci za unapredenje rada definiraju se na osnovu uspjeha ucenika u ucenju i viadanju u prethodnim
skolskim godinama, uéesca i rezultata postignuiih na takmidenjima, revijama, smotrama, opremanju skole,
izgradnji infrastruliture § ostalih altiviosti kao | mogucnosti za unapredenje rada za tekucu Skolsku godinu

(Svaki zadatak numerisati rednim brojevimea od 1. pa nadalje):
1

J. UVJETI RADA

3.1.

Utabeli 11. navesti podatke o povrsinama zatvorenog i otvorenog prostora kojim skola raspolaZe.

Udijelu 1 — VLASTITI ZATVORENI PROSTOR., pod tackom:

Skolski prostor i namjestaj

1.

2

9.

10. Ostali zatvoreni prostor nabrojati po visti i izraziti njthovu namjenu [ funkcionalnost...

U difels 11 VLASTITI OTVORENI PROSTOR, pod tackom:

Navesti broj ucionica [ wjthovu povrsinu, te izraziti wjithovu funkcionalnost u smislu

opremijenosti, osvijetljenosti, zadovoljavanja povrsinskih wvieta prema broju ucenika. ..

Navesti broj kabineta [ wjihovu povriinu, te izraziti wjthovu funkcionalnost u smislu
opremijenosti radnith mjesta za uéenike, osvijetljenosti, zadovoljavanja povrSinskih uvjeta prema

broju uéenika...

Navesti broj laboratorija, wkolike ih ima wu Skoli, njthovu povisinu I Eraziti mjihovu
[funkcionalnost u smislu opremiljenosti, osvijetljenosti, zadovoljavanja povriinskih uvieta prema

broju ucenika...

Navesti brof radionica i izraziti njihovu furkcionalnost u smishi opremlifenosti vadnih mjesta za

ucenike, osvijetljenosti, zadovoljavanja povrsinskih wvjeta prema broju wéenika...

Navesti povesinu Skolske sportske sale za Yelesni i zdravsiveni odogoj, njenu opremijenost,

gradevinsko stanfe i stanje opreme...

Navesti povesinu biblioteke, ukupan broj knjiga i Casopisa, te ostale literature, broj naslova i

knjiga za lektivu po vaZecem NPiP...

Ukoliko skola ima posebnu éitaonicu, navesti povr§inu prostorife, opremijenost [ uvjete za rad...
Ukoliko $kola posjeduje viastitu kotlovnicu/podstanicu, navesti da If je jedno ili drugo, koji
energent se upotrebljava za zagrijavanje, nacin nabavke energenia, stanje opreme [ druge

potrebne podatke. ..

Navesti povrsinu, opremijenost, da If radi u viastitoj veziji, iznajmljuje If se treéim licima, kome,
po kajoj cijeni i broj ugovora o izngjmijivanju...

1.

2.

Navesti da li $kola ima sporisko igraliste, njegovu povriinu, vrstu i stanje podloge, opremljenost

i druge aspekte funkcionalnosti...

Navesti da It skola ima drugi otvoreni prostor, njegovu povriinu, stanje podloge, travajaka {

druge aspekte funkcionalnosti..

Ukoliko §hola ima vrt, navesti koja je to povriing za §ta shii, ko i kako ga koristi i druge

aspekte funkcionalnost...

! Pod ,,0stalo* podrazumijevaju se dobijene pohvale ili nagrade na drugim manifestacijama u kojima ugestvuju uéenici, a koje nisu
navedene u tabeli.

8
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4. Navesti broj parking mjesta, povesing, podlogu, ko moZe horistiti parking | druge aspekte
[funkcionalnosti...

5. Ukoliko ima i drugog olvorenog prostora, navesti naziv, povr§inu § funkcionalnost..

- Udijels TIT SIGURNOSNI ASPEKTI. pod tackom:

1. Navesti da li $kola ima umarasnji | vanjski nadzor, broj kamera, ko ga odriava I druge aspekie
funkcionalnosti..

2. Dali $kola ima izradene rampe za pristup invalidnim licima objekiu i izraziti funkcionalnost...

3. Navesti da Ii $kola ima vertikalnu i horizontalmu prohodnost za mvalidna lica, prilagodene
mokre évorove, lift, kosu rampu i izraziti funkcionalnost...

4. Navesti da lf §kola ima darm 1 njegovu funkcionalnost, broj aparati za gasenje pofara, Racin
withovog servisiranja, datum posljednjeg servisiranja, naziv firme koja je izvr§ila servisiranje,
da Ii §kola ima protivpozarne stepenice § druge bithe podatke za sigurnosni aspelit...

5. Navesti da Ii Skola ima gromobransku zastitu, da i je i kada servisirana (popravijena) i druge
bitne podatke za ovaj aspekt...

- U dijehs IV PROSTOR IZNAJMILIJEN OD DRUGOG VLASNIKA (otvoreni ili zatvoreni) ¢
dijely V PROSTOR IZNAJML{EN DRUGOM KORISNIKU (otvoreni ili zatvoreni), navest
broj iznajmijivanih prostorija, njithovu povrinu, cijenu zakupa, broj i datum ugovora, le svrhu
iznafmijivanja.

{Tabela 11.)

)
(=2
=

PROSTOR NAPOMENA

.

BROJ | m? -
VLASTITI ZATVORENI PROSTOR (funkcionalnost)

Utionica

Kabinet

Laboratorij

Radionica

Rala za tjelesni odgoj

Biblicteka

Citaonica

Vlastita kotlovnica/podstanica

Skolska kuhinja

=Tt =l B = B Pl Bl 1o o

—

Ostali zatvoreni prostor

—
jmm}

VLASTITI OTVORENI PROSTOR. | BROJ m? (funkcionalnost)

Sportsko igralidte

Dvorite

Skolski vrt

Vlastiti parking

e Bl Bl Ed R

Ostali otvoreni prostor

11

SIGURNOSNI ASPEKTT (funkcionalnost)

Videonadzor | DA Broj kamera [ NE [

Pristup invalidnim licima objektu

Prohodnost za invalidna lica u
objektu

ProtivpoZarna zadtita

Gromobranska zatita

v

PROSTOR IZNAJMIFEN QD (funkcionalnost)
DRUGOG VLASNIKA (otvoreni
ili zatvoreni)

v

PROSTOR [ZNAJMILEN (funkcionalnost)
DRUGOM KORISNIKU (otvoreni
ili zatvoreni)

Za upisivanje podataka wzeti prostora koliko je potrebno.
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3.1.1.

Nastavna sredstva, pomagala i oprema

U tabeli 12, navesti brojno sianje nastavnih sredstava, pomagala i opreme, le iznijeti procjenu njthovog
stanjea, probleme u nabavei { ofekivane eventualne probleme zbog njthovog nedostatha U tabelu je, pored
navedenih nastavnih sredstava, pomagala i opreme moguce upisali i druga svedstva koja nisu navedena
{prema Pedagoskim standardima i normativime).
Za paralelne osnovne $kole u tabelu upisali specificna nastavna sredstva, pomagala i opremu, takoder
prema Pedagoskim standardima [ normativima.

(Tabela 12.)
‘= Potereban Kolidina APORIETA
s MINIT prema koju
E 5 NAZIV Pedagotkim ol (izraziti funkcionalnost)
standardima posjeduje
1. Projektor multimedijalni
2. Projekciono platno
3. Server
4. PC u nastavi
3. Tablet
6. Printer
7. Skener
8. Grafoskop
9. TV
10. CD/DVD player
11. Kasetofon sa CD playerom
12, Fonolaboratorij
13. Komplet matematika
14. Komplet fizika
15. Komplet hemija
16. Komplet biologija
17. Komplet tehnicki odgoj
18. Interaktivna tabla
19.
OSTALA SREDSTVA I OPREMA
1. PC u sluZbama gkole
2. Aparat za kopiranje
3. Telefonski aparat
4. Faks aparat
3. Fotografski aparat
6. Digitalna kamera

Po potrebi prosiriti tabelu.

4. SADRZAJ I OBIM ODGOJNO OBRAZOVNOG RADA

U tabeli 13. navesti brojno stanje ucenika po razredima, odieljenjima i spolu, te ukupan pregled brojnog
stanja za Skolu. Ukoliko §kola ima podrucne shole, navesti strudtturu odieljenja prema istim kviterijumima,
dodajuci nove tabele oznadene sa I13a., 13b...

4.1. Brojno stanje ucenika po razredima, odjeljenjima i spolu

Tabela 13.)
ODJELJENJA <
» 1. (a) 2 () 3.0 4 (@ 5. () 6.0 7 (g 3. ()
55M|2 Ml2z2|M|Z|MmM[zZ|Mm|2z2|[Mm|Z]Mm|[Z2]|M]2]Mm]|Z
> 2 > > by > 2 > Z
I | | | | | | | | |
I [ [ [ [ [ [ [ [ [

10
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o 1 | | | | | | | |

—— | | | | | | | |

—— | | | | | | | |

Ukupan broj odjeljenja , Prosjecan broj ucenika po odielienju:

Podruéna skola

(Tabela 13a.)

ODJELJENJA 5
L@ [ 20 [ 3.©@ [ 4@ [ 5 6.(f) 7. (2 8. (h)
> z > > z
| | | | |

L1 | | | | | | | |

ED

7

e
2
]
2
=

RAZR

|
5
|

- ] -
1
I~

v [ | | | | | | | |

Ukupan brof odfelfenja ; Prosjecan broj ucentka po odieljenju:

Ukoliko prosjecan broj ucenika u odjeljenju na mivou Skole odstupa od Pedagoskih standarda i normativa,
odnosno odluke Ministarsiva o prosjecnom broju uéenika po odjeljenju za tekucu skolsku godinu, detalino
objasniti razloge.

S obzirom da je u V (petom) razredu, moguce organizirati razredmu ili predmetnu nastavu, u tabeli 14.
navesti nacin organizacije nastave I razloge za takvu organizaciju.

(Tabela 14.)
Naéi i ii Razredna
Odjeljenje st preamzAcye sa vie nastavnika ObrazloZenje
razredna | predmetna | razednenastave
a(ly
b (2)

c(3)

11
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4.2, Ukupan pregled brojnog stanja odjeljenja i broja ucenika po odjeljenju

Utebelu 15. upisati wkupan pregled brojnog stanja ucenika po rezredima i broj odieljenjima
{Tabela 15.)

BROJNO STANJE UCENIKA PO .
RAZREDIMA BROJ ODJELJENjA
§KOLA _ _
=Bl &= F|E| 2|82 =l Bl &l "5 FEE

Matiéna
gkola
Podruéna
fkola
by

Ukoliko u $koli postoje kombinirana odjeljenja, navesti specificnosti nacina organizacife nastave i ime
nastavnika koji izvodi nastavi. Skole koje nemaju kombinirana odieljenja ostavijaju prazne tabele.

Kombinirana odjeljenja

Matiéna §kola
{Tabela 16.)
T BROJNO STANJE PO RAZREDIMA NASTAVNIK U
Er. I | O (m|1v | v | vI|vii|vion| X b ODJELENjU
1.
2.
%
Podrucna skola
(Tabela 16a.)
BROJNO STANJE PO RAZREDIMA
Red. NASTAVNIK U
pr. | FOMBINACLIA T Ty (v | v | vi v v | 1xX [ 5 ODJELJENjU
1.
2.
>

Po potrebi dodati tabele 16b., I6c...
4.3. Ucenici s posebnim potrebama

U tabeli 17. navesti broj ucenika s posebnim potrebama po razredima [ vrstama posebnih potreba prema
Orjentacijskaj listi vesta i stupnjeva adgojno obragovnih potreba’ Neke od posebnih potreba mogu uoditi i
sand nastaviict (..poremecaii u govoru, lepanje, nuicanje, nepravilno izgovaranje pojedinih glasova,
strabizam, odbijanje saradnje, nesaradnja, krada, psovanje...) na oesnovu éega pokrecu dalje procedure za
utvrdivanje | dijagnosticiranje posebnih potreba. Zato je vrio vazno da se navede ko je | na osnovu éega
utvrdio (uocio) posebnu potrebu (npr. opservacijom nastaviika u odjeljenju, na osnovu izjave roditelja, na
osnovy medicinske dokumentacije itd). Takoder, vegno je navesti i nadin organizacije rada sa tafvim
ucenicimer.

ZSynthesis report and Chapter 3 Croatia in Education Policies for Students at Risk and those with Disabilities in South Eastern
Europe: Bosnia-Herzegovina, Bulgaria, Croatia, Kosovo, FYR of Macedonia, Moldova, Montenegro, Romania and Serbia

12
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{Tabela 17.)
VRSTA POSEBNE POTREBE PREMA 8 g s
= 0SNOVIL Ce! ~
ORIJENTACTJISKOJ LISTI VRSTA I STUPNJEVA E g E je utvrdiﬁ}il NACIN 01]5;2321 ZACLIE
ODGOJNO OBRAZOVNIH POTREBA b m,g posebnu
poirebu
- a) gluhoda
E = b) nagluhost
E E c) koriétenje slugnog aprata
@ 2 d) gluhonijemost
€) slugno-govorne smetnje
3 a) poremecaji u govoru
% b) smetnje u artikulaciji glasova
c H c) tepanje
Z e g [d mucanje
§ % E e) | nepravilno izgovaranje pojedinih glasova
=R g |D disleksija
ERE (o dislalija
é S 'm disgrafija
o] i) operacija gomjeg nepca
. i) neartikulisani glasovi
m a) slabovidnost 30% - 40%,
2l b velika dioptrija
E = E c) strabizam
© d) nema oka - proteza
a) hiperaktivnost
2 b) nedostatak paZnje
5 9] odbijanje saradnje
= d) nasilje — sklonost i
% e) psovanje
g ) krada
5 g) agresivno ponaganje
3 h) ADHD sindrom
E“ i) odgojno zapusteno dijete
) i povuéeno asocijalno
g k) ne saraduje
)] skriveno asocijalno ponaganje
a) ortopedski zdravstveni problemi
b) ofteéena motorika
= E ¢) | lijeva/desna strana tijela slabo pokretljiva
i d) poremecaji motorike Sake
= g 9] tjel. deformitet — iskrivljena ki¢ma/vrat
E Z f) neme §akenoge
g) | smetnje u fizi€kim razvoju — oteZan hod
h) distrofija (ne hoda, motorika usp orena
nema anusa i nosi pelent)
wHo g a) Dawnov sindro.m,
= g E g b) cerebralna plarall.z.a
& ERE 9] ep1le.psua
a g g &l d) autizam
8 — - —
=RoR-] E e) kombinirane smetnje — slugno govorne-
M gluhonijemost
< | a) tefko uspostavlja kontakt
% § b) slabo pojmovne misljenje
E E c) ne shvata brojne odnose
E E d) odstupanje na intelektualnom plami
A le kratkotrajna paZnja

13
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a) psihologke trawme
B b) povudenost
é g 3] nesigurnost
% g (4 strah
3] é e) introvertiranost
% g ) tefkoée u ufenju
H 2) frustracije

h) drZi se po stani

2

U tabelu 18. 1 18a. upisati broj uéentka po razredima koji pohadaju nastavu izborno obaveznih predmeta
Sva odstupanja i specifichosti kao §to je organizacija rada u podrucnim $kolama navesti pod naslovom
NAPOMENA ispod ovih tabela

{Tabela 18.)

Vieronauka/Vjeronauk Alternativni Alternativni
predmet 1. predmet 2.

Raz.

islamska katolidki pravoslavna jevrejska

Br.u¢.
Br.odj.

Brut. | Br.gr. | Brué. | Brgr. | Br.ug. | Brgr. | Brud | Brer. | Brué | Brgr | Brué | Br.gr

I
1T
I

IV
v

VI

VII

VIO
IX
5 11X
Prosjedan br. ufenika

po odjeljenju/grupi

Kombinirane grupe

(Tabela 18a.)
Izborni predmet 1. | Izborni predmet 2. Islamska Katoli¢ki Pravoslavna Jevrejska
=3 vjeronauka vjeronauk vieronauka vjeronauka
Bl Talzd Telzd Jelzd Jelzd lelzd Je]zd
ElceleglZglcs Bl 28l B2l g2l 28l sl 2 38l 28 =
SR AR R BB IR e P 0BT IR
k= h=,§o’ge nb,éa’g.s h:,éo’g.s n=,§o’§.9 n=,§o’§.s h:,ﬁog.s
'5.3 é%:gngé%sgsgé%zgsgé%zgngé%sgsgé%zgN,.g
e slmi FE M o g el gl £ 2E g5 “| s £5
g | & a8 | & g | & g | & 4 (&~ 4 | a™
1.
2,
3.

4.4. Pregled brojnog stanja ucenika prema stranom jeziku
U tabeli 19. prikazati brojno stanje ucenika prema stranom jeziku koji izuéaveaju vodedi racuna o tome koji
Jje prvi, akojfi drugt strani jezik.
{Tabela 19.)

ODIELj NAZIV TEZIKA RAZREDI
; 1 O] m [1v | v [ vi]vii][vin] x| ¥

Prvi strani jezik

Drugi strani jezik
@) 124 ]

14
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Prvi strani jezik
2. Drugi strani jezik
()
Prvi strani jezik
3, - —
Drugi strani jezik
(c)
Prvi strani jezik
Drugi strani jezik
Prvi strani jezik
> Drugi strani jezik

U tabeli 20. iskazati sedmicni i godisnji fond sati po nastaviim predmetima i razredima s tim da se posebno
prikazuge wkupan broj nastavarh safi za rezrednu nastavu za sve predmete zajedno, a posebno za predmetnu
nastavu po predmetima.

Sve oblike odgojno obrazovnog rada koji, pored redovme nastave, ulaze u nastaveu normi, prema
Pedagoskim standardima i opéim normativima, u tabelama 20. i 21. potrebno je prikazati kao redovnu
nastavu (npr. Muzicka/glazbena kultura, Likovna kultura).

U tabeli 20.a, dko nastavu izbornih obaveznih premeta u razrednoj nastavi izvode nastavnici razredne
nastave, onda nije potrebno navoditi njihov broj po razredima, a ako izvode nastavnici predineine nastave,
onda navesti podatke kao | za ostale nastavne predmete.

15



y SLUZBENE NOVINE
Cetvrtak, 30. januara 2020. KANTONA SARAJEVO Broj 3 - Strana 167

4.5, Pregled sedmi¢nog i godi¥njeg fonda safi po predmetima (Tabela 20.)

b Naziv nastavnog Broj ¢asova obavezne nastave po razredima i predmetima =
r

predmeta’ 1 i m w v v Vi1 v jo'e Sedmitno Godisnje
aBolelfal 2 |22l 2 [ 2ol 2 [ 2] 2 [ 2| 2 | 22| = | 3.0 2 [25.] 2 [z = |y
E|sEl E |85 & 55 E | 2§ E | &5 5 55 5 £E 5 25 = 2s |l 2 |2 2| T |E2 g
Flagl e (85| B |e3| B o(@c| ¥ g5 | ® | #F| ¥ 6| ¥ |if| ¥ 65| % |3 H % 3,
(35| g |33 £ (B3| &£ |35 | E |33 | £ |25 | £ | B3| & [ ¥z | £ [E5| § |3R% F |3id

Razredna nastava I

Predmetna nastava

Bosanski jezik i knjizevnost,

1 jezil

2] 1. strani jezik

3 2. strani jezik

4. Matematikaf

5 Priroda|

& Drusty

7 Kultura Zivljen;jaf

8. Histarija/Povijest

9 Geografija/Zemljopi g

10 Biclogija

11 Hemija/K emij o

12 Fizikal

13 Osnove tehnike]

14 ‘Tehnitka kulturaj

15 Informatika)

16 Likovna kul tura)

17 Muzicka/Glazbena kulturaj

18 Tjelesni i zdravstveni odgoj

19) Gradansko obrazovanj ¢
3]

# Redoslijed nastavnih predmeta u sklach je sa Nastavnim planom devetogodiznje osnovne &ole. [zvor: http://mon ks.gov. ba/sites/mon ks pov.ba/files/nastavni_plan_devetogodisnje_osnovne_skole.pdf

Izborni nastavni predmeti (Tabela 20a.)
Islamska vjeronauka
Katolitki vjeronauk
Pravoslavna vieronauka
Tevrejska vieronauka
Alternativni predmet 1

Alternativni predmet 2
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U tabeli 21. Iskazuje se brof izvesilaca prema broju éasova redovie nastave iz tabele 20. {
20a. i *ostalih oblika odgoino obrazovnog rada sa ucenicima koji ulaze u nastavnu normu,
kao §to je slucai sa muzickom i likovnim kulturom.

Za iskazivanja broja izvesilaca, u stucajevima gdfe se nastava izvods po grupama, pridiZavati
se stava da je to moguce samo ako postoje svi wvjeti za podiele odielfenja u grupe prema
Pedagoikim standardima [ normativima.

{Tabela 21.)

Broj Stvarno
Nastavni predmet potrebnih | angaZiranih Nap omena
Rbr. izvriilaca | izvriilaca
Razredna nastaval
[Predmetna nastava
1 Bosanski, hrvatski, srps_l:ri jezik i
i knjiZzevnost
2 1. strani jezik

3 2. strani jezik
4. Matematikal
5. Prirodal
6 Drustvol
7 Kultura #ivljenja|
8. Historija/Povijes]
9. Geografija/Zemljopig
10. Biologijal
11, Hemij /K emija|
12, Fizikal
13, Osnove tehnike
14, Tehnicka kulturs|
15, Tnformatikal
16, *Likovna kultura|
17, *Muzitka/Glazbena kultural
18, Tjelesni i zdravstveni odgoj
19, Gradansko obrazovan €]
Islamska vieronaukal
Katoliéki vjeronauk]
Pravoslavna vijeronaukal
20, Jevrejska vjeronaukal
Alternativni predmet 1
Alternativni predmet 2|
7

4.6. Broj ¢asova redovne nastave po razredima

Broj casova redovne nastave u tabeli 22., iskazuje se kao sedmiéni fond, a dobijeni podaci
treba da se sledu sa podacimea iz tabele 20. i brojem redovnih éasova u 40 — satnoj readnoj
sedmici.

U tabeli 23., potrebno je iskezati ostale oblike neposrednog odgojno obrazovnog rada.
Podaci treba da se slazu sa podacima u tabeli 40— satne radne sedmice. Ukoliko je potrebno,
dodati | neke druge oblike koji nisu navedeni u tabeli.

18
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{Tabela 22.)

Razred | Broj odjeljenja Sedmiéni fond Broj sedmica | 3 sedmiéno 5 godisnje
I
il
111
IV
v
VI
VI
VIIT
IX
4.7. Ostali oblici neposrednog odgojno obrazovnog rada
{Tabela 23.)
OBLIK/ R Sedmiéni Broj 5 5
VRSTA Broj odjelj./grupa fond sedmica | sedmiéno | goditnje

Odjeljenjska zajednica

Dodatna nastava

Dopunska nastava

Fakultativna nastava

Sekeija

Struktura nastavnika, saradnika i rukovodnog osoblja

U tabeli 24. Navesti broj nastavaika, saradnika i ostalog rukovodnog osoblja zaposlenog u
skoli prema strucnof spremi | punim godinama radnog iskustve

(Tabela 24.)

Struéna sprema Radne iskustve

=
= i L5 o] = < =
S =7 2 = = =1
EEE HERIEEEIEE:
R R | «| 2| | ] 2| E| § <] &
Izvr¥ioci gg =g 2 =2 8l gl 5| S| Bl B 2| 2 o

1 =

=JEJ A 7| | E| 2| Bl E| 2| & 3| 2
& j=a] B & 4l E| = | | =
o
2| 2| A =l 2| 8] &

Nastavnici razredne nastave

Nastavnici predimetne nastave

Pedagog

Pedagog-psiholog

Psiholog

Socijalni radnik

Direktor

Pomocénik direktora

Biblictekar
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U tabeli 25. deti prikaz ostalog osoblja i njthovi strucnu spremu.

4.9. Struktura ostalog osoblja
{Tabela 25.)

& Struéna sprema Radno iskustvo
(=]
=
Tzvrioci B Zl Bl = = E E .E
: = 8.
5 2 led )l el ol o B e 22 2 S g
el
" EEE P EEE R P E R
L I E R
HE 24 = ~ aE
1. Sekretar
9 Administrativno
: finansijski radnik
3. | Referent za plan i analizu
4. Domar
5. LoZat
6. Nocni tuvar
5 Radnici na odrZzavanju
) Cistoce
4.10. Obaveze za januar, juni i avgust

S obzirom da se radi o periodu u kojem nema u potpunosti redovne nastave, jer je to za
wucenike period odmora, potrebno je za sve zaposlenike §kole planivati radne sate © njihov
sadriaj (Tabela 26.)..

U mjesecu jamiary, izmedu ostalog, planivati struéna usavrsavanja, unos podataka u EMIS [
neke druge poslove, a za juni, rad na svodenju rezultata rada rada u toku nastavne godine,
unos podataka u EMIS i dr. U avgustu mjesecu planirati sve aktiviosti oko organizacije i
provodenja popravnih ispita, planiranje rada za naredrmu §kolsku godinu, unos podataka u
EMIS nakon popravnih ispita itd

Prema modelu tabele 26., uraditi dodatne tabele 26a., 26b., 26c. ... za sve zaposienike iz
pregleda u tabelama 24. 1 23, 5 tim da se za sve nastavnike (razvedne I predmetne nasiave)

radi jedna tabela
{Tabela 26.)

Brogj Broj ¥
radnih | izvrsil | raduih Obaveze .
dana aca sati hpr biblictekar)

g

g

=

Juni

August
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5. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE ODGOJNO - OBRAZOVNOG RADA

U ovom dijelu potrebno je naglasiti da se odgojno — obrazovri rad izvodi u okviru redovne,
dopunske, dodatne i@ fakultativie nastave wkoltko ista postoji u §koli, zatim slobodnih
aktiviosti, kulturne i javne dielatnosti, saradnje sa lokalnom zajednicom, takmicenja i si.

5.1. Planiranje i programiranje nastave

Planiranje | programiranje nastave visi se na osnovu utvrdenth ciljeva, zadataka, oblika |
sadriaja koji proisticu iz vaZeéih nastavnih planova i programa, PedagoSkih standarda i
normativa, le posebnih upuistava resornog ministarstva | Viade Kanmtona Sarajevo.
Operacionalizacija plana visi se primjenom razlicitih nastavnih metoda, oblika i sredsiava
koji odgovaraju nastavnim i drugim sadrZajima koji se obraduju. Ovakvim pristupom se istice
neophodnost planiranja svih potrebrnih priprema u skladu sa savremenom pedagoshom
znanosti, praksom [ raspoloZivim savremenim tehnologiiama vodedi racuna o wjetima u
kojima se §$hola nalazi | radi. Sastavwi dio godi$njeg programa rada Skole treba biti |
inoviranje nastavhog procesa odgovargiucim metodama, oblicima, postupcima, tehnikama ili
vrstama nastave, §to je u ovom dijelu potrebno obraziozit..

Dalle, potrebno je i vremenski | sadZgino ovaj planivani rad zraziti u okviru godiSnjih
planova rada nastavanika i@ ostalih zaposlenika Skole, te u okviru operativaih mjeseénih
planova rada i priprema za njthovu realizaciju.

3.2. Program inovacija

Kao sivaralacka aktivrost, inovacije se mogu javijati u vazliciim uvjetima 1 okolnostima: kao
rezultat duge i siniSljene pripreme, iznenada ili pod uticajem neodelivanih podsticaja. Mogu
se javljati kao rezultat samostalnog ostvarivanja novih ideja ili rezultat neke spoljainje
Inspiracije.

Inovacija znaéi napustanfe rutine [ wstaffenih navika Ona zahtifeva poveéanje paZnfe i
interesovanja za odredena pitanja, podrucia, sadiZaje; podstice ucesnike, posebno kreativne,
da na nov nacin misle o poznatim stvarima, da ponovo razmatraiu stara shvatanja.

Navika i ruting jesu korisne jer omogué avaju obavijanje niza tekucih posiova, a da se o njima
posebno ne misli, §to oslobada wm i energiju za uspjeino obavijanje drugih neophodnih
poslova. Medutim, kada rutina poéne da sputava odgojne i obrasovne strultture, procese,
interesovanja, kada se izgubi kre ativna imaginacija, one postaju optereéenja i za nastavnike i
za ucentke. Ako je dosadajedan od glavnih neprijatelja obrazovanju, promjene i inovacije su
glavno  orugje protiv nje zato §to ruSi ndiny,  oslobada energiiu,  imaginaciju I
traganje (Pedagoska enciklopedijal.

Inovacija u Skoli u Sivem smislu predstavija novi naéin pristupa ili veSavanja problema u
najrazlicitiiim podrucijima odgojno-obrazovnog rada U wem smislu vijeci, inovacija se
smatra primjenom prethodnih iskustava, dakle, poznatih rjefenja koja nisu primjenjivana u
konkretnoj sredini, a mogu doprinjeti unapredenju odgojno-obrazovnog procesa.

Mogucnosti rada na inovacijama mogu biti  kako na razint predmeta, tako [ u segmentima
odgoja i obrazovanja na nivou skole.

Inovacija podrazumijeva projekt koji ce saciniti sholski tim (direktor, pedagog, nastavnici,
ucenici { roditelji...) sa kompletnom pratecom dokumentacijom.

Projekt sadrii: naziv inovacije, segmente u kojima ée se fnovacija realizivati, nosilelje
realizacije, { vremenski okvir.
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Sa inovacijom se prethodno upoznaju strucni akiivi § nastavaicko vijece.

Projekti inovacije mogu biti:
- rnovetivar oblict rada, tehnike | metode u nastavi;
- rad sa uéenicima 1 ucenichim organizacijama;
- struéno usavriavanje nastavnika s ciljem unapredenja nastavnog procesa;
- partnerstvo sa roditeljima i lokalnom zajednicom.
Tnovacija stuzi necemu bolje nego prijainje rjeSenje, organizaciju koja omogucuje efikasnije
dielovanje svih sudionika.
Projekte ovacije odobrava nastavnicko vijece skole, a nazivi fnovacija sa rokovima za
njthovu realizaciju upisuju se u godisnji program rada Skole.

3.3. Okvirni program rada odjeljenjskih zajednica

U ovom dijelu planivati sadviaj, vijeme, ciljevi [ naéin realizacije sadriaja rada odjeljenjskih

zajednica

IV razred:

{Tabela 27.)

Mjesec

Sadr¥aj/ Tema

iy

Nadin realizacije

Septembar

Oktobar

Napomena: Planirati za sve mjesece u godini.

V razred:

{Tabela 27a.)

Mjesec

Sadriaj/ Tema

cilj

Nafin realizacije

Septembar

Oktobar

Napomena: Planirati za sve mjesece u godini.

VI razred:

(Tabela 27b.)

Mjesec

Sadriaj/ Tema

cilj

Nadin realizacije

Septembar

Oktobar

Napomena: Planirai za sve mjesece u godini.
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VII razred:
{Tabela 27c.)
Mjesec Sadr¥aj Tema Cilj Nadin realizacije
Septembar
Oktobar

Napomena: Planirati za sve mjesece u godini.

VIII razred:
(Tabela 27d.)
Mjesec Sadriaj/ Tema Cilj Naéin realizacije
Septembar
Oktobar

Napomena: Planirati za sve mfesece u godini.

IX razred:
{Tabela 27e.)
Mjesec SadrZaj/ Tema Cilj Nadin realizacije
Septembar
Oktobar

Napomena: Planirati za sve mjesece u godini.

5.4.  Planiprogram struénog usavrsavanja

Ovaj dio godisnjeg programa rada $kole treba da sadiZi:
- Plan rada sa pripravnicima,
- Plan kolektivhog struénog usavrsavanja,
- Plan individualnog strucnog usavriavanja.

U tabelu 28. upisati podatke o radu s nastavnicima pripravaicima.
{Tabela 28.)

; Tme i prezime . Trme i prezime God.staza Pripravnicki staz
= . Nastavni s
; nastaviika et mentora 1 steeno | mentora u Setale setak
pripravnika P struéno zvanje nastavi pocd EAVISE
1.
2.
3.
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U tabeli 29. saciniti plan izvodenja oglednih ili ugle dnih nastavnrh sati, te u tabeli 29a. spisak
tema | imena realizatora koji ce te teme realizivali na sjednicama strucnih organa Skole u

okviry struénog usavriavanja.
{Tabela 29.)

Termin za ogledni ili ugledni nastavni sat
IME I PREZIME MIESEC figred NASTAVNI
X |x|xu| o |m || v PREDMET
{Tabela 29a.)
Termin realizacije tema za struéno usavriavanje
Oblast natin Naziv teme
X |XI|XOo| I |IIT IV ]V realizacije

5.5. Plan slobodnih aktivnosti (izvannastavnih aktivnosti, sekcija)

U tabeli 30. planivaju se osnovai elementi slobodnih aktivaosti. Za svaku slobodmu alitivnost
potrebno je da nastavnici rukovodioci sacine godisnji plan i program rada wvaavajuci

osnovia nastavia nacela.
{Tabela 30.)

e | NAZIVSLOBODNE | Do gupa Broj | Sedmiéni | Godisnji |1 preotme
= AKTIVNOSTI (sekcije) | IIV | V-VIII| uenika | fond sati | fond sati a?(ofslte-la.
tivnosti

A KULTURNO-UMJETNICKE

1.

2.

3.
B TEHNICKE I NASTAVNE

1.

2.

3.
. SPORTSKE

1.

2.

3
D OSTALE

1.

2.

3.
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Skolska takmicenja planivaiu se tako da se mogu realizivati naikasmije do kraja marta tekuée
godine kako bi se Skole mogle wkljuciti na visu razinu takmicdenja. Obaveza Skola je
ukljucivanje strucnih aktiva nastavaika u pripremu § realizaciju takmicenja kako to ne bi bila
stvar poje dinih nastavnrka 1 strucnih saradnika.

{Tabela 31.)

Razredi i odjeljenja koji | Okvirno vrijeme | Odgovorna osoba zaduZena

Naziv takmicenja uéestviju u takmigenju takmi€enja za provodenje takmigenje

5.6.Okvirni plan izleta, posjeta, ekskurzija ucenika i stru¢nih ekskurzija
uposlenika

Planiranfje izvesti prema Pravilniku o organizaciji | realizaciji izleta, studijskih posjeta,
ekskurzija, kampovanja'logorovanja, drustveno korisnog rada i1 drugih oblika obrazovio -

odgojnog rada
{Tabela 32.)
Posebni oblici odgejne 01{.ern0 X Odgovorna s
yrijeme Mjesto Cilj
obrazovnog rada osoba
od do
Izlet
Posjeta

Skola u prirodi

Ekskurzija uéenika

Struéna ekskurzija
zaposlenika

Studijska posjeta

Kampovanje/logorovanje

Drugtveno koristan rad

Drugi oblici

5.7. Plan smjena, rasporeda radnog vremena i deZurstva za zaposlenike 3kole

Raspored smjena
{Tabela 33.)

Smjena Razredi i odjeljenja Podetak Kraj Napomena
(navesti kojfi razvedi [ fRavesti da Ji se smjene rotirajuiu
1 odjeljenja pohadaju I a kgiim vremenskim intervalima sa
koji I smjemy) obraziofe njem za takvy odivky)
11
Medusmjena

5.8. Radno vrijeme zaposlenika (osim nastavnika)
{Tabela 34.)

Radno vrijeme

Radna pozicija od do

Direktor §kole

Pomoénik direktora

Pedagog

Sekretar
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Bibliotekar

Administrativno finansijski radnik
Domar

LoZat

Noéni tuvar

Radnici na odrZavanju €istode

Puno dnevio radno vrijeme za sve zaposlenike iznosi 8 sati o éemu treba vodili raduna
priltkom planiranja radnog veemena. Izuzetak je loZad kojemu se u vrijeme grijne sezone
moge planirati [ drugadije radno vitjeme s tim da u toku radne sedmice ne moze iznosti vise
od 40 sati. Pavzu planivati u skiadu sa zakonom o radu.

Dezursvo se planira u skladu sa wvjetima rada skole. U godisnji plan i program rada upisuju
se imena I prezimena nastavaika, dan u sedmici i tacno vrijeme deZursiva.

5.9. Deiurstvo
{Tabela 35.)

Ime i prezime nastavnika ili

. Dan u sedmici Vrijeme defurstva
drugog zaposlenika

6. KOMUNIKACIJA S JAVNOSCU

6.1. Saradnja sa zajednicom

Planirati saradnju sa institucijama kulture, viasti, informiranja, bibliotekama, zdravstvenim
ustanovama wdrgenjima, NVO itd u zajednici kao § sadriaj i nadin saradnje.
{Tabela 36.)

Naziv institucije Nadin saradnje Sadr¥aj

6.2. Javne manifestacije

U tabeli 37. planirati obiljeZavanje znad ajnih dogadaja za Skol, opciny, Kanton, Federaciju,
drzavi, kao i obiljezavanje vierskih § drugih praznika prema Nastavrom kalendaru.
{Tabela 37.)

Manifestacija Datum Mjesto Sadriaj
Svjetski dan utitelja
Dan drZavnosti
Nova godina

Dan nezavnosti
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7. PROGRAMI RADA STRUCNIH ORGANA, RAZREDNIKA,
DIREKTORA, POMOCNIKA DIREKTORA, STRUCNIH SARADNIKA [
SARADNIKA

7.1. Nastavni¢ko vijece

Planirati broj sjednica [ sadrZgje prema odredbama vaZeceg zakona vodeéi racuna o

vremenskoj distribuciji,
{Tabela 38.)

Mjesec Sadriaj rada Napomena
Npr. Razmatranje prijedloga GPP-a
VIII Razmatranje prijedloga struénog usavriavanja i...
IX
X

Napomena: Planirati za sve mjesece u godini.
7.2.  Odjeljenjska vijeéa
U sadriaju rada naznaéili zajednicka pitanja o kojima ce se raspravijafi na odjeljenjskim

vijecima. Sadriqf rada treba biti u funkeiji pobolisanja uspjeha uéentka u uéenju i viadanju |
medusobih odnosa u §koli. Odreduje se broj sastanaka u godini (najmanje 5).

{Tabela 38a.)
Mjesec Sadriaj rada Napomena
VIII
IX
X

Napomena: Planirati za sve mjesece u godini.

7.3. Strucni aktivi

U sadriaju rada planivati zajednicke zadatke za sve daktive kao $to su: zajednicko globalno
planiranfe nastavnog gradiva, Skolskih zadaca, koristenfe udbenika I strucne literature...
Pored toga aktivi vife analizu godisnjih | mjesecnih planova rada, analizu strucnog
usvisavanja, oglednih [ uglednih nastavnth sati, izraduju plan realizacije skolskih takmicenja,
zafe dnichs izraduju ZOT.. Takoder je porebno planivati i brof sastanaka u toku godine.
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(Tabela 38b.)
Mjesec SadrZaj rada Napomena
VIII
X
X

Napomena: Planirati za sve mjesece u godini.
7.4. Razrednik

Saciniti zajedniéhi globalni program rada po mjesecima za sve razrednike.

(Tabela 38c.)
Mjesec Sadraj rada Napomena
VIII
X
X

Napomena: Planirati za sve mjesece u godini.
7.5. Direktor

U tabelama 38d., 38e., 38f, 38g. i 38h. saliniii program rada po mjesecima za direktora,
pomocnika diveltora, pedagoga, bibliotekara, sekretara skole, ali i drugih strucnih saradnika
I saradnika koji su zaposient u $koli dodeajuci nove tabele munerisane na isti naci. U sadriaju
rada navesti poslove | radne zadathe koji proisticu iz vaZeéeg zakona, ali | druge poslove i
radne zadatke koji se planivafu provesti u toku shkolske godine. Napomena o realizacifi se vodi
nakon provedbe odredene aktivnosti, odnosno postova i radnih zadatakea.

(Tabela 38d.)
Mjesec Sadraj rada Napomena
VIIT
X
X
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Napomena: Planirali za sve mjesece u godini.

7.6.

Pomocnik direktora

(Tabela 382)

Mjesec

Sadriaj rada

Napomena

VIII

IX

X

Napomena: Planirati za sve mjesece u godini.

7.7.

Pedagog 3kole

(Tabela 381)

Mjesec

Sadriaj rada

Napomena

VIII

IX

X

Napomena: Planirati za sve mjesece u godini.

7.8.

Bibliotekar

(Tabela 38¢.)

Mjesec

Sadriaj rada

Napomena

VIII

IX

X

Napomena: Planirati za sve mjesece u godini.
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7.9. Sekretar §kole

(Tabela 38h.)
Mjesec Sadriaj rada Napomena
VIII
X
X
Napomena: Planirati za sve mjesece u godini.
7.10. Samostalni referent za plan i analizu
(Tabela 38i.)
Mjesec Sadriaj rada Napomena
VIII
X
X
Napomena: Planirati za sve mfesece u godini.
8. PROGRAM RADA VIJECA UCENIKA
(Tabela 39.)
Mjesec Sadriaj rada Napomena

IX

X

Napomena: Planirati za sve mfesece u goding.
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9. PROGRAM RADA VLJECA RODITELjA

{Tabela 40.)

Mjesec Sadraj rada Napomena

IX

X

Napomena: Planirali za sve mjesece u godini.

10. PROGRAM PREVENCIJE MALOLjETNICKE DELINKVENCIJE

{Tabela4l.)

. yox Nositelj

Mjesec Sadriajrada aktivnosti Napomena
IX
X

Napomena: Planirali za sve mjesece u godini.

11. PRILOZI

Evidentm list (tabele 1.1.11.2.)

Cetrdesetosatna radna sedmica (tabele 2.1 2.2)

Nastavni kalendar

Raspored ¢asova

Plan pismenih provjera iz svih nastavnih predmeta preme nastavnim
planovima i programima

Gh bl R
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1. EVIDENTNI LIST - NASTAVNICI

(Tabela 1.1.)
i g
I o\ EE ol g Rad u drugoj §koli u okviru nastavne norme
£ LR
‘2 | IMEIPREZIME §§ = |E3 é.g e ‘é
5 NASTAVNIKA Zawsemaskola, | B o [Nastavnipredmetkoiif S |3 5|5 E £ £
5 (redoslijed kao u akadenija, fakultet | % =~ predaje z |5k Eﬁ g g Braj
o | ;
rasporedu &asova) é'ﬁ -§n -;g ,B-E E = Naziv skole fiE
z e [BElz8 §
2 E|EsfEe B
z 2 2 =
1
2]
3
4
5
6]
7]
8
9,
10]
11]
12]
13]
14]

NAPOMENA: Poslije navedeniht nastavnika koji rade w matiénoj skoli podvuci debelju liniju i navesti nastavnike iz drugih $kola koji dopunjavaju normu
ili izvode éasove preko novme. Na kraju tabele iskezati zbiv, a redoslijed nastavnika treba da prati vedoslijed iskazan u tabeli 40-satne radne sedmice.
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1. EVIDENTNI LIST - OSTALI ZAPOSLENICI

(Tabela 1.2.)
- el Rad u drugoj §koli u okviru punog
g o = =t radnog vremena
g s = i S
. 53 mha e | oF
o Poslovi koje fi} g 55
% IMEIPREZIME | Zvmenaskolt | B b oenik obavtja il = [ 2 i3 &
emija, fakultet E o & = 2
= o Gkl Lo =l ] § ’g. 9 g Naziv skole Broj sati
£ % | 2 58 - ;
£ B 23
s g LR
= @

A [RUKOVODNI RADNICI I STRUCNI SARADNICL

B |[RADNICI TEHNICKE, HIGIJENSKE 1 SIGURNOSNE SLUZBE
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2. CETRDESETOSATNA RADNA SEDMICA - NASTAVNICI

Tabela 2.1.
o | B e
- Bl E] zl %
7 £ ozl &
: BlEES
e THEE
N 3 el 5
g 3 512 = E
3 4 5 6 7 8 9 |10 | 11 |12 (13| 14 15| 16 | 17 | 18 | 19 [ 20 [ 21 | 22 | 23 | 24
1)
2)
3,
4
5,
6,
7
8,
9,
10,
11,
12,
: je Cetrdesetosatne radne sedmice je norma redoviili ih sati odredenog g predn Izraés je se vrsi na sljedeci
nacin; 40 se dijeli sa nastavnon normom prema NPP i dobijeni broj mnoZi sa brojem redoviih il sati koje ik izvoc = broj sati u toku radne sedmice.

Npr: 40:21=1,905, Broj 1,905 se mnoZi sa brojem redovnih nastavnih sati koje nastavnik izvodi u $koli. Ako je to u ovom sluéaju, npr. 18 (tri ¢asa manje od
nastavne norme) onda ée broj sati u okviru éetrdesetosatne radne sedmice iznositi 34,285 ili zaokruZeno 34,3 odnosno 85,75% sedmiéne radne norme.
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3. CETRDESETOSATNA RADNA SEDMICA - OSTALI ZAPOSLENICI

{Tabela 2.2.
i .= ) Radno vrijeme| 2 5 »
-g Posao koji Zavriena e % - ol >§ g J g g i
E | MEIPREZAME | uie | seolfakuter [0 855 S8 £5%
T d spreme| & 2 ° g 555
~ mg g od do gd b
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

3. NASTAVNI KALENDAR fkolama dostavlja Ministarstvo za obrazovanje, nauku i mlade Kantona
Sarajevo i isti treba biti prilog Godisnjeg programa rada skole.

4. RASPORED CASOVA nastavni¢ko vijee donosi prije podetka $kolske godine i sastavni je dio
Godignjeg programa rada skole.

5. PLAN PISANIH PROVJERA I7Z SVIH PREDMETA (u kojima se vrsi pisano provjeravanje) za cijelu
dkolsku godimu potrebno je uraditi na sjednicama Struénih aktiva i usaglasiti na sjednici Nastavni¢kog
vijeca.

Napomena za paralelne osnovne $kole:

Paralelne osnovne #kole imat ¢e potrebu prilagodavanja odredenih tabela specifiénim uvjetima rada. Redni
broj tabela, radi pracenja treba da ostane isti kao u Metodologiji, a po potrebi se mogu dodavati tabele
oznacene, pored brojai oznakama a, b, c itd.
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BOSNA T HERCEGOVINA 0548
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO
OPCINA
NAZIV SKOLE
Mati¢na knjiga broj
olD
(Sjediste)

UVJERENJE

O ZAVRSENOM RADNOM OSPOSOBLIAVANIU
NAKRAJU( ) RAZREDA/NIVOA

Prezime 1 ime ucenika

ime ocai majke

roden godine umjestu opéina
drzava drzavljanin
pohadao je skolske godine razred/mivo radnog osposobljavanja i postigao sljededi
uspjeh:
PREDMET OPISNA OCJENA

OPIS POSTIGNUCA UCENIKAACE NA KRAJU () RAZREDA/NIVOA

Sticanjemn obrazovanja iz prethodnog stava ne stie se srednja struéna sprema.

Vladanje: Djelovodni broj:

: godine. M.P.
Razrednik Direktor gkole





